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Karlovac, 14. lipnja 2017.

Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) i ¢lanka
25. Statuta DrZavnog arhiva u Karlovecu(dalje: DAKA, naruditelj), nakon provedenog

savjetovanja s javnoScu temeljem Clanka 11. Zakona o pravu na pristup informacijama
(NN br. 25/13 1 85/15), ravnateljica DAKA donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u DAKA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna, odnosno postupak nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u DAKA.

Clanak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave.
U provedbi postupaka jednostavne nabave mogu se na odgovarajuéi na¢in primijeniti
odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) te njegovih podzakonskih akata.

Clanak 3.
U cilju sprjecavanja sukoba interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona
0 javnoj nabavi (NN br. 120/16).

Clanak 4.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 90.000,00 kvna narucitelj
u pravilu provodi izdavanjem narudZbenice nakon pribavljanja jedne ili vise ponuda
gospodarskih subjekata, uz uvjet da je nabava u skladu s vaZe¢im Financijskim planom
DAKA i Planom nabave DAKA.
Iznimno kada to narucitelj ocijeni potrebnim odnosi izmedu narucitelja i gospodarskog
subjekta uredit ¢e se ugovorom.
U slucajevima kada to naruéitelj smatra potrebnim moze se gospodarskim subjektima
uputiti i poziv na dostavu ponuda. Tada se postupak nabave provodi sukladno ¢lancima 3.
do 14. ovog Pravilnika.



Clanak 5.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 90.000,00 kuna,
naruditelj provodi upuéivanjem postom s povratnicom poziva na dostavu ponude(po
potrebi s dokumentacijom o nabavi) prema najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave poziv na dostavu ponude moZe se uputiti samo
1 (jednom) gospodarskom subjektu, i to u sljede¢im slu¢ajevima:

a) kada zbog tehnigkih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zatitom iskljucivih
prava ugovor moZe izvriti samo odredeni gospodarski subjekt,

b) za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljudeni u poéetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr8ava osnovni ugovor,

¢) za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju¢ene u poetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr$§ava osnovni ugovor,

d) za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora koje su namijenjene ili
kao djelomi¢na zamjena uobicajene robe ili instalacija ili kao prosirenje postojece robe ili
instalacija, ako bi promjena dobavlja¢a obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja
ima drugacije tehnicke znalajke §to bi rezultiralo nesukladno$¢u ili nerazmjernim
tehni¢kim poteSko¢ama u radu i odrzavanju,

¢) za nabavu opskrbe toplinskom energijom,

f) kod provedbe nabave koja zahtjeva zurnost te u ostalim opravdanim slucajevima po
odluci narucitelja.

Umjesto slanja poStom s povratnicom, poziv na dostavu ponude moZe se objaviti na
internetskoj stranici DAKA kao i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje: EOJN RH) ili se moze predati neposredno gospodarskom subjektu uz
potvrdu primitka. Uz objavu na internetskoj stranici odnosno u EOJN RH, narugitelj moze
pojedinim gospodarskim subjektima uputiti poziv na dostavu ponude poStom s
povratnicom ili se poziv moze predati neposredno gospodarskom subjektu uz potvrdu
primitka. i

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponude na internetskoj
stranici DAKA odnosno u EOJN RH uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao 1
ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponude upucenog gospodarskim
subjektima poS$tom s povratnicom odnosno predanog neposredno gospodarskim
subjektima uz potvrdu primitka. '

Clanak 6.
Poziv na dostavu ponuda(dokumentacija o nabavi) mora sadrzavati: podatke o javnom
naru¢itelju, opis predmeta nabave, mjesto isporuke robe odnosno izvodenja radova ili
usluga, trajanje ugovora, rok valjanosti ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju
ispuniti (ako se trazi), vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva (ako se trazi), rok za dostavu ponude



(ne moze biti kraci od 5 dana od dana upuéivanja poziva), na¢in dostave ponude, adresu
na koju se ponude dostavljaju, kriterij za odabir ponude, rok, na¢in i uvjete placanja.

Clanak 7.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cijene odreduju se i
drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske 1 funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije i
iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i dr.

Clanak 8.
Narug¢itelj u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi moze odrediti:
a) to¢nu koli¢inu predmeta nabave, ili
b) okvirnu koli¢inu predmeta nabave.
Okvirna koli¢ina predmeta nabave odreduje se samo u slucaju robe ili usluga za koje
narucitelj zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti, primjerice kod rezijskih
troSkova, ne moze unaprijed odrediti to¢nu koli¢inu.
Stvarna nabavljena koli¢ina robe ili usluga na temelju sklopljenog ugovora o nabavi moze
biti veca ili manja od okvirne koli¢ine.
Ako je narucitelj odredio okvirnu koli¢inu predmeta nabave ukupna plac¢anja bez poreza
na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora smiju prelaziti procijenjenu
vrijednost nabave, ali pod uvjetom da nisu prijedeni vrijednosni pragovi za primjenu
Zakona o javnoj nabavi(NN br. 120/16).

Clanak 9.
Pripremu 1 provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
90.000,00 kuna provodi stru¢no povjerenstvo narucitelja od najmanje dva ¢lana koje za
svaki pojedini postupak imenuje odgovorna osoba narulitelja Odlukom o provedbi
postupka jednostavne nabave i o imenovanju stru¢nog povjerenstva narulitelja, te
odreduje njegove obveze 1 ovlasti.

Clanak 10.
Narucitel] moze, ukoliko to smatra potrebnim, u pozivu na dostavu ponuda odrediti
osnove za iskljuenje, uvjete sposobnosti ponuditelja(kriterije za odabir) te jamstva
odgovaraju¢om primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16).

.....

Narucitelj moze iskljuéiti ili odbiti ponudu ponuditelja odgovaraju¢om primjenom odredbi
Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16). a
Ako je u ponudi iskazana neuobilajeno niska cijena ponude ili neuobifajeno niska

pojedina jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova
ili pruzanja usluga koji su predmet nabave, naru€itel)] moze odbiti takvu ponudu. Kod
ocjene cijena narucitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trzidne vrijednosti te sve
okolnosti pod kojima ¢e se izvr$avati odredeni ugovor o nabavi.

Clanak 11.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva u pojedinom postupku jednostavne nabave

ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici ukoliko narucitelj izri€ito ne zatraZi
izvornik dokumenta.



Clanak 12.
Protekom roka za dostavu ponuda iste se otvaraju, pregledavaju i analiziraju te se izraduje
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda. Otvaranje ponuda nije javno. Narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Clanak 13.
Narucitelj moZe u svakom trenutku ponistiti postupak jednostavne nabave, a obvezan je
ponistiti postupak jednostavne nabave ako nije pristigla nijedna ponuda ili ako nakon
isklju¢enja i1 odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 14.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave narucitelj donosi u roku 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave narucitelj je duzan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju.
Dostavom obavijesti o odabiru svakom ponuditelju stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora o
nabavi.
U postupku jednostavne nabave zalba nije dopustena.

Clanak 15.
Postupak jednostavne nabave moze zapoceti krajem tekuce godine za nabavu roba, radova
ili usluga u sljedecoj godini i prije donoSenja Financijskog plana DAKA za sljedecu
godinu. Ugovor o nabavi smije biti sklopljen tek nakon donosenja Financijskog plana.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donog$enja.

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Odluka o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti u DAKA, KLASA: 406-01/14-02/09, URBROIJ: 2133-62-01-
14-01 od 01. prosinca 2014. godine.
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Dostaviti:

@ Oglasna ploca, ovdje
2. Racunovodstvo, ovdje
3. Tajnistvo (kasa), ovdje
4. Pismohrana, ovdje



