DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU

STRATESKI PLAN
2016.-2018.

Rujan 2015.

Karlovac, 08. rujna 2015.



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU - STRATESKI PLAN 2016.-2018.

SADRZAJ
1. UVOod
2. Definiranje vizije, misije i vrijednosti
2. Onama__
2.2. Vizija Drzavnog arhiva u Karlovcu
2.3. Misija Drzavnog arhivu u Karloveu__
2.4. Vrijednosti Drzavnog arhiva u Karlovcu
3. Analiza stanja/okruzenja_
3.1. Swot analiza stanja/okruzenja DAKA __
3.2. AnalizastanjaDAKA .
3.2.1. Dostupnostgradiva_______ ..
3.2.2. Korisni¢kidio-INDOK . .
4. Opéiciljevi___
5. Posebniciljevi___
5.1.  Strateski ciljevi DAKA za razdoblje 201
Odjela za sredivanje i obradu gradiva
5.2. Strateski ciljevi DAKA za razdoblje 201
Vanjske sluzbe u tom razdoblju
6. Nacin ostvarivanja aktivnosti
6.1. Zastita i dugorocno oCuvanje gradiva__
6.2. Nacin realizacije posebnih ciljeva
7. Povecanje vlastitih sposobnosti i kompetencija

6.-2018. godine i posebni zadaci

6.-2018. godine i posebni zadaci

© 0 00 O H~ b+ W

11
12
15
16

16

19
23
23
24
28



1.UVOD

StrateSki plan je dokument koji odreduje namjeru Drzavnog arhiva u Karlovcu da
postane visoko organizirana profesionalna ustanova u podrucju arhivistike, a u suradnji
s drugim arhivima i drugim ustanovama u podruc€ju kulture, odgoja i obrazovanja i

znhanosti.

Ovim se planom definira sadrzaj rada u Arhivu u buduénosti. Usmjeravanje je
prvenstveno na temeljnu misiju arhivske struke i uvodenje promjena kojima ¢e se postici
optimalno djelovanje Arhiva i osigurati optimalni uvjeti za zastitu i koriStenje arhivskoga

gradiva.

Plan je izradila radna skupina:

Ravnateljica Davorka Jankovi¢-Skrti¢, Marica Basar, voditeljica Odjela za sredivanje i
obradu arhivskog gradiva, Antonio Bosio, skrbnik za arhivsko gradivo prije 1945.
godine, Ines Bucar, voditeljica Odjela za dokumentacijsko-informacijske poslove
(INDOK), Marija Jaguni¢, skrbnik knjiznice Drzavnog arhiva u Karlovcu, Damir Klaic,
skrbnik za zbirke, Zeliko Kokot, voditelj Odjela za zastitu arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva, Dubravko Latkovi¢, tajnik Drzavnog arhiva u Karlovcu, Silvija

Stakorec, skrbnik za arhivsko gradivo poslije 1945. godine.



2. DEFINIRANJE VIZIJE, MISIJE | VRIJEDNOSTI

2.1. O NAMA

Drzavni arhiv u Karlovcu (u nastavku teksta DAKA) javna je kulturna ustanova od
posebnog probitka koja obavlja javnu arhivsku sluzbu. Osnovan je 1960. godine kao
Historijski arhiv u Karlovcu za podrucje tadasnjih kotareva Karlovac, Gospi¢ i Ogulin.
Godine 1999. osnovan je Drzavni arhiv u Gospicu, kao podrucni drzavni arhiv, koji
obavlja arhivsku sluzbu na podruc€ju Licko-senjske Zupanije. Proveden je postupak
razgrani¢enja i Drzavhom arhivu u Gospic¢u predano je arhivsko gradivo koje se odnosi

na podrucje njegove djelatnosti.

RjeSenjem Ministarstva kulture Republike Hrvatske 1993. godine Arhiv je promijenio
naziv u Povijesni arhiv Karlovac, a temeljem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima

(«Narodne novine» broj 105/97) djeluje kao Drzavni arhiv u Karlovcu.

U DAKA se obavljaju poslovi Cuvanja, zastite, obrade i davanja na koriStenje arhivskoga

gradiva.

U DAKA se u skladu sa Zakonom obavljaju stru€ni poslovi zastite javnog i privatnog
arhivskog gradiva koji se odnose na evidentiranje, vrednovanje, prikupljanje, stru¢nu
obradu i istrazivanje gradiva, koriStenje arhivskog gradiva uz pruzanje pomoci u
istrazivanju, informatizacija, digitalizacija, materijalno-tehniCka zastita, konzervacija i

restauracija.

DAKA sukladno Zakonu i Statutu obavlja sljedecu djelatnost:

- provodi mjere zastite arhivskoga gradiva u arhivu i brine za njegovu sigurnost,

- sreduje, popisuje i objavljuje arhivsko gradivo, te ga daje na koristenje,

- obavlja stru¢ni nadzor nad Cuvanjem i odabiranjem arhivskog gradiva koje se
nalazi izvan arhiva i odreduje mjere njegove zastite,

- provodi neposredan nadzor nad radom arhiva i drugih imatelja arhivskog gradiva
izvan sustava drzavnih arhiva,

- preuzima javno arhivsko gradivo,

- prikuplja privatno arhivsko gradivo otkupom, poklonom i pohranom,

- obavlja sigurnosno i zastitno snimanje arhivskog gradiva te restauratorske i

konzervatorske poslove u svezi s arhivskim gradivom,



- daje podatke, izvatke iz dokumenata i ovjerovljene preslike na zahtjev korisnika,
- izraduje i objavljuje obavijesna pomagala za pojedine arhivske fondove i zbirke,
- organizira predavanja, teCajeve, prireduje izlozbe i provodi druge oblike kulturne

djelatnosti radi poticanja zanimanja za arhivsko gradivo i arhivsku djelatnost i dr.

Djelatnost DAKA obavlja 21 djelatnik kroz sljedece ustrojbene odjele:
1) Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva
2) Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (Vanjska
sluzba)
3) Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove (INDOK)

4) Odijel za opce poslove.

DAKA u svojim spremistima Cuva arhivsko gradivo nastalo djelovanjem najvaznijih
upravnih, pravosudnih, gospodarskih, kulturnih, zdravstvenih i drugih institucija te
istaknutih obitelji i pojedinaca na podrucju cijele Karlovacke zupanije (gradovi Karlovac,
Duga Resa, Ogulin, Ozalj i Slunj, opcine: Barilovi¢, Bosiljevo, Cetingrad, Draganic,
Generalski Stol, Josipdol, Krnjak, Lasinja, Netreti¢, Plaski, Rakovica, Ribnik, Saborsko,
Tounj, Vojni¢ i Zakanje), opéina Gvozd i Topusko s podrugja Sisatko-moslavacke

Zupanije, te grada Vrbovsko s podrucja Primorsko-goranske Zzupanije.

Na tom podrucju DAKA vrsi nadzor nad pismohranama, poduzima zakonske mjere za
zastitu gradiva kod stvaratelja i imatelja, te preuzima javno arhivsko gradivo koje nastaje
djelatnoS¢u drzavnih tijela, pravnih osoba s javnim ovlastima i javnih sluzbi koje
obavljaju djelatnost na podru€ju djelovanja Arhiva, a otkupom i poklonom prikuplja i

privatno arhivsko gradivo nastalo djelovanjem privatnih pravnih i fizickih osoba.

U na8im arhivskim spremistima ¢uvamo arhivsko gradivo od kojeg najstariji dokument
potjeCe iz 1497. godine. Gradivo obuhvaca izvorne dokumente iz oblasti uprave,
pravosuda, prosvjete, znanosti, kulture, zdravstva i socijalnih ustanova, gospodarstva,
udruga i drustveno politickih organizacija. Tu su i zbirke isprava, gradevinskih nacrta i

planova, mati¢nih knjiga, zemljovidnih karata, razglednica i fotografija.

Za cjelinu arhivskih fondova i zbirki u posjedu Drzavnog arhiva u Karlovcu utvrdeno je

svojstvo kulturnog dobra.



2.2. VIZIJA DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

Nasa je vizija sredeno, obradeno i dobro oCuvano arhivsko gradivo koje ¢e Koristiti
pojedincima i zajednicama bilo u rjeSavanju privatno-pravnih problema, bilo u
istrazivanju povijesti karlovackog kraja i o€uvanju njegovog identiteta. Na taj je nacin
Drzavni arhiv u Karlovcu ukljucen u Sire pozitivhe drustvene tokove na razumijevanju
i o€uvanju proslosti, tradicije i kulture radi Sto boljeg shvacanja sadasnje zbiljnosti i
rjeSavanja problema sadasnjosti i buduc¢nosti. Nasa je vizija da smo vazan Cimbenik
tih procesa i da imamo u njima Sto reci jer posjedujemo lako dostupnu informaciju o

mnogim vaznim aspektima ljudskog zivljenja na ovim prostorima. 1

Nasa vizija obuhvaca povecanje broja akvizicija arhivskog gradiva u Arhiv, §to znadi
povecanu stru¢nu nazocnost kod stvaratelja na prostoru nadleznosti Drzavnog arhiva
u Karlovcu. Povec¢anjem broja akvizicija povecava se broj arhivskih fondova, a time i
raspoloziv, stru¢no obraden, veci broj dostupnih informacija vaznih za povijest ovih
prostora. Svojom nazoc¢noS¢u kod stvaratelja arhivskog gradiva namjeravamo
povecati edukaciju usmjerenu ka arhivskom gradivu kao kulturnom dobru i memoriji

naroda kako to rado naglasavaju arhivisti i povjesnicari.

Cilj je Arhiva povecati dostupnost gradiva, za Sto je preduvjet sredeno i obradeno
arhivsko gradivo koje ¢uvamo, zasticeno mikrofilmiranjem, digitalizirano i objavljeno uz
unos podataka u sustav ARHINET, dobro organiziran odjel za nadzor arhivskog
gradiva u nastajanju i pripremi za preuzimanje u Arhiv te brza i efikasna sluzba za rad

s korisnicima.



Vizijom je obuhvaéeno sljedece:

Stvoriti kvalitetan tektonsko-topografski smjestaj gradiva, formiranje novih zbirki arhivskog gradiva i
stalan unos novog gradiva u postojece zbirke. Stvoriti unutarnji red i suodnos zamjenskog gradiva
(mikrofilmovi, digitalizirano gradivo, fotokopije, zamjenske fotografije) s izvornim gradivom.

Kontinuirani rad na unapredenju i poboljSanju svih aspekata djelovanja Arhiva. Primjena suvremenih
metoda za$tite i Cuvanja arhivskog gradiva, a sve u cilju lak8eg i dostupnijeg koristenja arhivskog
gradiva.

U cilju unapredenja poslovanja reorganizacija poslovanja u skladu sa suvremenim potrebama i
usmjeravanje djelatnika ka specijalizaciji.

S obzirom na stvarne potrebe Arhiva broj zaposlenika bi se trebao povecati.

Zbog kontinuiranog i sve veceg potrazivanja reproduciranja arhivskog gradiva na$a vizija obuhvaca
osnivanje odjela za fotografiju, digitalizaciju i reprografiju arhivskog gradiva. S tim u vezi namjeravamo
suvremeno urediti prostor za obavljanje te djelatnosti i nabaviti neophodnu opremu uz napomenu da
smo s realizacijom vec krenuli i nabavili skroman dio opreme.

S obzirom na to da je u sastavu Arhiva formirana stru¢na knjiznica, koja je za sada smjeStena u
zasebnoj prostoriji kao depou, namjera nam je osuvremeniti knjizni¢ni prostor opremanjem
odgovaraju¢om elektronickom opremom, kompjutorom, da bi u buduénosti sve knjige bile elektronski
obradene u odgovaraju¢em biblioteChom programu u skladu sa suvremenim zahtjevima struke. S
obzirom na sve veci broj novozaprimljenih knjiga i Casopisa namjera nam je tektonski odvojiti knjige,
Casopise i ostala periodi¢na izdanja, pribliziti ih javnosti i eventualno odvoijiti periodi¢na izdanja kao
najkoristeniji dio knjizniénog fonda. Casopise i novine koje éuvamo nasi korisnici éesto ne nalaze niti u
gradskoj knjiznici. Te knjige i ¢asopise premijestili bismo u prostor Citaonice dok se jednog dana ne
stvori zaseban prostor u okviru Arhiva.

Zbog razvoja elektronickih medija i zahtjeva da se pojedini aspekti poslovanja odvijaju iskljuc¢ivo
elektroni¢kim putem, naSa vizija obuhvac¢a zapoS$ljavanje jednog visokoobrazovanog djelatnika za
informati¢ku podrSku. S tim u vezi neophodno je uredenje i opremanje radnog prostora, ali i dogradnja
elektroni¢kog sustava Arhiva i povecanje kapaciteta.

Novo preuzimanje arhivskog gradiva u Arhiv namece potrebu proSirenja spremiSnog prostora, pa bi s
time u vezi naSa vizija bila preuredenje neuredenog podrumskog prostora u spremiSni i poslovni
prostor.

Zgradu Arhiva namjeravamo obnoviti u skladu sa suvremenim rjeSenjima gradevinske i
arhitektonske struke a da bi bila energetski ucinkovita, funkcionalna, sigurnija i trajnija.

Kontinuirano usmjereni na novo preuzimanje arhivskog gradiva, dijelom zakonskim obvezama, a
dijelom iz nastojanja oCuvanja pisane bastine, svjesni smo da postoje¢a zgrada Arhiva ima ograniCeni
spremiSni prostor. Na$ cilj je stoga razmatranje moguc¢nosti uredenja nove zgrade na podrucju
Karlovacke Zzupanije gdje se nalaze mnoge zapusStene zgrade u fazi propadanja. Stavljanjem u funkciju
jedna takva zgrada kao dio kulturne graditeljske bastine spasila bi se od propadanja, a Arhiv bi dobio
mnogo novog kako spremidnog tako i reprezentativnog prostora.




2.3. MISIJA DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

NasSa je misija Cuvanje, zastita i davanje na koriStenje arhivskog gradiva te
profesionalno i savjesno obavljanje tih duznosti kako bismo koristili drustvenoj
zajednici u kojoj djelujemo. Misija nam je olakSati i pojednostaviti pristup
informacijama, kao i dati strucnu pomoc u njihovu koriStenju. Pozvani smo takoder na
promicanje vrijednosti koje cuvamo i ulazenje u sve dijelove druStva kako bismo
zauzeli mjesto koje nam po nasem poslanju pripada. NaSa je misija, konacno,
doprinos sredenosti pravednog drustva koje ima svoje temelje u pisanoj bastini nasih

predaka. 2

: Sudjelovati zajedno s ostalim djelatnicima u osiguravanju Sto boljih uvjeta pohrane, smjestaja
gradiva, pruziti u zadanim uvjetima korisnicima trazene informacije te koristenje zamjenskog gradiva u
svrhu zastite i pretrazivanja.

2.4. VRIJEDNOSTI DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

Vrijednosti koje nas vode u ostvarivanju spomenute vizije i misije su, prije svega,
znanje i strucnost, tj. kompetencije u obavljanju nase djelatnosti. One su osnovno
polaziste za uspjeSnost u poslu. Komunikacija, tj. otvorenost prema svim
segmentima drustva, bitno je obiljezje uspjeSnosti. Prezentacija vlastitih vrijednosti i
pritom KkoriStenje svih suvremenih sredstava komunikacije takoder pospjesSuje
ostvarenje nase vizije i misije. Znati se uspjesSno predstaviti uzimajuci u obzir potrebe
nasSih korisnika jedan nam je od osnovnih ciljeva. Kvaliteta u pruzanju usluge uzima
u obzir i kvalitetu u Cuvanju i zastiti arhivskog gradiva u i izvan Arhiva. Vrijednost
koja nas vodi takoder je profesionalnost u obavljanju spomenutih poslova koja se

temelji na osposobljenosti i iskustvu.




3 ANALIZA STANJA/OKRUZENJA

3.1.. SWOT ANALIZA STANJA/OKRUZENJA DAKA

Prednosti:

- Stru¢nost, kompetentnost i entuzijazam djelatnika DAKA (unato€ nedostatnom broju
stru€nih djelatnika)

- Kontinuitet u radu na zastiti i Cuvanju arhivskog gradiva (DAKA djeluje ve¢ 55 godina)

- Dobar geografski polozaj koji olakSava suradnju s arhivima i drugim institucijama
kako u Hrvatskoj, tako i u susjednim drzavama

- Dobro opremljena konzervatorsko-restauratorska radionica

- Svaki djelatnik ima svoj prostor za rad.

Slabosti:

- Podloznost Cestim promjenama u normativnom uredenju drustveno-ekonomskih
odnosa (npr. Postupci reambulacije i legalizacije gradevina koji imaju za posljedicu
veliko povecanje broja zahtjeva stranaka za gradivom pohranjenim u Arhivu)

- Nedovoljno poznavanje djelatnosti Arhiva u Siroj populaciji na podrucju nadleznosti
Arhiva te nepostojanje svijesti o vrijednosti arhivskog gradiva i vaznosti njegove
zastite i Cuvanja

- Nedostaci u upravljanju arhivskim gradivom u pismohranama stvaratelja odnosno
imatelja koji gradivo predaju Arhivu

- Nedostatak financijskih sredstava, i to osobito za vece zahvate na zgradi Arhiva koji
su neophodni za osiguravanje optimalnih uvjeta za Cuvanje arhivskog gradiva

- Nedostatak stru¢nih djelatnika (arhivista i arhivskih tehnicara), nepostojanje
profesionalne Cuvarske sluzbe za zgradu Arhiva noc¢u

- Nedostatak stru¢nog osoblja utjeCe na organizaciju rada - djelatnici Odjela za
sredivanje i obradu arhivskog gradiva istovremeno obavljaju i poslove Odjela za
dokumentacijsko-informacijske poslove, §to podrazumijeva i rjeSavanje zahtjeva i
dezurstva u Citaonici i izlaske po zahtjevu stranaka za kopiranjem gradiva izvan
DAKA, a prema potrebi i druge poslove, od administrativnih do dezurstava na porti,
izrade preslika i dr., pri Eemu sredivanje i obrada gradiva dolazi na posljednje mjesto,
ukoliko se za nju ima vremena

- Ljudski resursi - nedostatak informati¢ara, nedovoljna informaticka osposobljenost
djelatnika

- Zgrada - neprimjereni uvjeti za ¢uvanje arhivskog gradiva u arhivskim spremistima
zbog nefunkcioniranja ventilacijskog sustava te nemoguénosti saniranja ili zamjene
ventilacijskog sustava zbog velikih ograniCenja u pribavljanju potrebitih financijskih
sredstava, loSa izolacija, neureden dio unutradnjeg prostora, nedovoljna
opremljenost.

Prilike

- Napredak tehnologije omogucuje bolju zastitu i dostupnost gradiva

- Povecanje razine izvrsnosti u svim aspektima rada uz prethodno osiguranje
materijalno-financijskih i tehnickih preduvjeta

- Bolje vrednovanje djelatnosti Arhiva u drustvu.



Prijetnje

- Broj korisnika, a time i cjelokupni rad u DAKA, uvelike ovisi o promjenama u
zakonodavstvu i zahtjevima za dostavu dokumentacije koje pred gradane postavljaju
upravna tijela

- Nedostatak financijskih sredstava

- Nezainteresiranost Sire javnosti, lokalne zajednice za arhivsku djelatnost koja je jos
uvijek podcijenjena i nema drustveni status kakav zasluzuje.

3.2. ANALIZA STANJA U DAKA

3.2.1. DOSTUPNOST GRADIVA

|zradi strateSkog plana vezano uz cilj 1. Dostupnost gradiva trebala bi prethoditi
detaljna analiza trenutnog stanja koja bi trebala odgovoriti na pitanja:

+ Koliko trenutno ukupno imamo sredenog gradiva iskazano u d/m i broju fondova/zbirki?
- za svaki od fondova/zbirku trebalo bi navesti do koje je razine sreden:
nesreden, osnovno sreden, arhivistiCki sreden
Koliko imamo obavijesnih pomagala i o kakvim je pomagalima rijec ?
- sumarni inventari (po ISAD(G) standardu i ,stari“), vodiCi, popisi gradiva

0’0

K/
0‘0

Koju koli¢inu gradiva je tijekom jedne godine moguce srediti/revidirati i vezano uz to
koliko se obavijesnih pomagala moze izraditi u istom razdoblju ?

’0

Koliko planiramo preuzeti novih akvizicija ?
- broj akvizicija i d/m

*,
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+«+ Koliki broj jedinica je opisan u Arhinetu i koliko ih novih tijekom jedne godine mozemo
unijeti ?
- ovisno o sredivanju i reviziji

+ Koliko imamo objavljenih obavijesnih pomagala i koliko ih moZzemo objaviti
- nawebu i u posebnim izdanjima DAKA ?

+ Kaoja koli¢ina gradiva je dostupna u digitalnom obliku - na webu i unutar ustanove ?

Napomena:
- od 2010. do 2012. godine u DAKA sredeno oko 209,7 d/m gradiva, izradeno
10 sumarnih inventara ?
- u 2012. godini izvrSena revizia 14 fondova MNO-a, ukupno 2,77 d/m,
izradeno 14 sumarnih inventara

3.2.2. KORISNICKI DIO INDOK

Citaonica DAKA:

srpanj i kolovoz 2013.

KORISNIKA (iistrazivata) | (srpanj) 79 + (kolovoz) 29 = 108

BROJ POSJETA (srpanj) 130 + (kolovoz) 40 = 170

SVEUKUPNO (srpanj) 798 + (kolovoz) 302 = 1100
ARHIVSKIH JEDINICA :

2010. godina 2011. godina 2012. godina
KORISNIKA (iistrazivata) | 229 314 320
BROJ POSJETA 681 715 639
SVEUKUPNO 4318 4900 4818
ARHIVSKIH JEDINICA :
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Pregled korisStenja gradiva podnesenih zahtjeva od 2003.-2012.:

Tijekom 2003. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1249 zahtjeva
Tijekom 2004. -za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1438 zahtjeva
Tijekom 2005. -za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1472 zahtjeva
Tijekom 2006. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 2468 zahtjeva
Tijekom 2007. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1767 zahtjeva
Tijekom 2008. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1932 zahtjeva
Tijekom 20009. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1920 zahtjeva
Tijekom 2010. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 2141 zahtjeva
Tijekom 2011. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 2193 zahtjeva
Tijekom 2012. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 2506 zahtjeva
Tijekom 2013. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 5478 zahtjeva

Tijekom 2014. - za potrebe stranaka zaprimljeno i rijeSeno 1982 zahtjeva

Pregled koristenja gradiva u ¢itaonici DAKA u razdoblju 2003.-2014.

GODINA BROJ BROJ BR. KORISTENIH
ISTRAZIVACA POSJETA ARH. JEDINICA
2003. 35 177 211
2004. 47 203 210
2005. 85 -74 DAKA |510-361 DAKA 434
-11 HDA - 149 HDA*
20086. 113 - 99 DAKA 773 - 455 DAKA 922
-114 HDA - 318 HDA*
2007. 114 - 108 DAKA 639 - 601 DAKA 778
-6 HDA - 38 HDA*
2008. 162 - 160 DAKA 682 - 621 DAKA 3427
-2HDA - 61 HDA*
20009. 116 543 2712
2010. 229 681 4318
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2011. 314 715 4900
2012. 320 639 4818
2013. 608 1109 7878
2014. 395 873 5311

Iz svih prilozenih podataka, uzimaju¢i u obzir 2012. godinu kao polaznu, vidljivo je
sljedece:

U cijeloj 2012. g. ukupno je zaprimljeno 2506 zahtjeva, a korisnika u Citaonici DAKA
bilo je 320, broj posjeta bio je 639, a ukupno koristenih arhivskih jedinica 4818

U samo prvih 6 mjeseci (sijeCanj - lipanj) 2013. g. ukupno je zaprimlijeno 4329
zahtjeva, a korisnika u cCitaonici DAKA bilo je 377 (dakle 57 korisnika vise nego u
cijeloj 2012. godini), broj posjeta bio je 705 (dakle, 66 posjeta viSe nego u cijeloj 2012.
godini), a ukupno koristenih arhivskih jedinica 5130 (dakle 312 arhivskih jedinica vise
nego u cijeloj 2012. godini) - razlog je potrazivanje gradevinske dokumentacije za
legalizaciju nezakonito izgradenih zgrada.

Nadalje, gledajuéi srpanj i kolovoz 2013. godine, vidljivo je da broj korisnika, posjeta i
koriStenih arhivskih jedinica znatno pada u kolovozu s obzirom na srpanj, Sto je
razumljivo i oCekivano te posljedica toga Sto je 30.6.2013. godine istekao rok za
podnoSenje zahtjeva za legalizaciju.

Iz navedenih podataka moze se zaklju€iti da broj korisnika, a samim time i svih
poslova (zaprimanje zahtjeva, trazenje gradiva, odgovori na zahtjeve, Kkopiranje
trazene dokumentacije, rad u Ccitaonici..) ovisi o druStvenoj situaciji i upravnim
postupcima koji se provode u drzavi. To se naravno odrazava i na ostale/primarne
poslove u arhivima (sredivanje, obrada, opis, izlaganje i prezentiranje gradiva...), koji
trpe zbog ,tih* odredenih situacija / postupaka.

Tijekom 2014. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimlieno 1989 zahtjeva
stranaka, tj. privatnih i pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava te istrazivaca i
drugih korisnika gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na:

Podatke o placi (isplatne liste, obrasci M4) - 337
Podatke o radnom stazu (matiCne knjige radnika, personalni dosjei) - 74
Podatke o Skolovaniju - 63
Gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti) - 1204
Podatke iz matiCnih knjiga, sudskih predmeta i sl. - 231
Samostalno istrazivanje u Citaonici DAKA, kao i upiti/informacije - 73
=1982

Do 26.08.2015. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimljeno 1184 zahtjeva
stranaka, tj. privatnih i pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava te istrazivaca i
drugih korisnika gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na:

Podatke o placi (isplatne liste, obrasci M4) - 154

Podatke o radnom stazu (mati¢ne knjige radnika, personalni dosjei) - 43
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Podatke o Skolovanju

113

Gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti) - 700

Podatke iz mati¢nih knjiga, sudskih predmeta i sl. - 109

Samostalno istrazivanje u Citaonici DAKA, kao i upiti/informacije - 65
=1184
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4. OPCI CILJEVI

StrateSki plan kao dokument o razvoju i djelovanju DAKA u razdoblju 2016. - 2018.
predstavlja kompromis izmedu zahtjeva struke s jedne strane, te kadrovskih,
prostornih i financijskih mogucnosti s druge strane. Postizanje ciljeva strateSkog
plana je povezano s godiSnjim programom rada, gdje se odreduju operativni ciljevi,

potrebna financijska sredstva i ljudski resursi.

Tijek vremena, uz redovitu upotrebu prostora, propustanje instalacija ostavilo je
nezeljene tragove na vanjskom i na unutraSnjem prostoru, koji iziskuju neophodnu

sanaciju, rekonstrukciju i uredenje zgrade Arhiva.

Koli¢ina gradiva koja nastaje kod stvaratelja i tijekom godina postaje "zrela" za

preuzimanje u Arhiv namece potrebu proSirenja spremiSnog prostora.

Sve to kao i nedovoljan broj strucnih djelatnika utjeCe na opseg i kvalitetu provedbe

zadaca i ciljeva Arhiva.

Arhivi su, kao i druge javne ustanove, suoCeni s ograniCenjem sredstava za svoju
djelatnost koja osigurava osnivaC. Stoga je sve vaznije razvijati sposobnost za
pronalazenje i stvaranje novih izvora prihoda vezanih uz djelatnost te za

osmisljavanje projekata i programa koji se mogu djelomi¢no sami financirati.

Cilj Arhiva je povecati dostupnost gradiva, za Sto je preduvjet sredeno i obradeno
arhivsko gradivo koje ¢uvamo, zasticeno mikrofilmiranjem, digitalizirano i objavljeno
uz unos podataka u sustav ARHINET, dobro organiziran odjel za nadzor arhivskoga
gradiva u nastajanju i pripremi za preuzimanje u Arhiv te brza i efikasna sluzba za rad

s korisnicima.
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5. POSEBNI CILJEVI:

5. 1. Strateski cilievi DAKA za razdoblje 2016. - 2018. godine i posebni zadaci
Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva.

GRADIVO UCINITI DOSTUPNIJIM | BLIZIM KORISNICIMA

ZASTITA | DUGOROCNO OCUVANJE GRADIVA

POVECATI RAZINU SREPENOSTI GRADIVA

POVECATI PRETRAZIVOST | DOSTUPNOST PODATAKA U GRADIVU
KULTURNO-PROSVJETNOM DJELATNOSCU ARHIVSKO GRADIVO
PRIBLIZITI UCENICIMA, GRABANIMA, LOKALNOJ ZAJEDNICI | SVIMA
ZAINTERESIRANIMA ZA PISANU BASTINU

6. POVECATI BROJ AKVIZICIJA U SURADNJI S VANJSKOM SLUZBOM DAKA

A A

STRATESKI CILJ 1. DOSTUPNOST GRADIVA ILI GRADIVO UCINITI
DOSTUPNIJIM | BLIZIM KORISNICIMA temeljni je dio ovog strateSkog plana. U
njegovu realizaciju ukljuCeni su svi struc¢ni djelatnici Arhiva i provodit ¢e se

kontinuirano.

Obrazlozenje:

Podaci sadrzani u gradivu koje ¢uvamo predstavljaju dragocjen izvor za istrazivanje
prvenstveno lokalne povijesti, a mogu zadovoljiti razliCite interese korisnika. Stoga se
gradivo daje na koriStenje za znanstvena i povijesna istrazivanja te na zahtjeve pravnih i
fizicki osoba radi dokazivanja ili rjeSavanja pravnih odnosa. Kako iz godine u godinu
raste broj stranaka, istrazivaCa, broj posjeta te koriStenih arhivskih jedinica u Citaonici
DAKA, ocita je tendencija porasta interesa korisnika za arhiv kao ustanovu u kojoj ce, u
relativho kratkom vremenu, dobiti relevantnu informaciju iz proSlosti koja ¢e im posluZziti
za sluzbene ili osobne potrebe.

S ciliem $to Sire dostupnosti gradiva planiramo pored izrade obavijesnih pomagala,
inventara, vodica i popisa gradiva povecati broj digitaliziranog gradiva sa suvremenom
elektronickom obradom i upisom meta-podataka od strane stru¢nih djelatnika odnosno

arhivista.

16



STRATESKI CILJ 2. ZASTITA | DUGOROCNO OCUVANJE GRADIVA temeljna je

zadaca Arhiva kao ustanove. U DAKA se provodi i provodit ¢e se kontinuirano. U to

su uklju€eni svi struéni djelatnici DAKA. U tu svrhu usmjerena su sva nastojanja oko

uredenja i osiguranja zgrade da bi se postigli optimalni uvjeti zastite. Kontinuirana

skrb o gradivu ima istu svrhu. Restauracija i konzervacija vrSi se u restauratorskoj

radionici. Gradivo se listom prioriteta digitalizira.

STRATESKI CILJ 3. POVECANJE RAZINE SREDENOSTI GRADIVA provodit ¢e se

sljede¢im postupcima:

sredivanjem neobradenih i slabije obradenih fondova pohranjenih u DAKA
sredivanjem novih akvizicija

sredivanjem neobradenih i slabije obradenih fondova pohranjenih u DAKA
sredivanjem novih akvizicija

opremanjem gradiva, to jest ulaganjem u arhivske kutije

osnhovni popis proSirili bi u narednom razdoblju na preostale fondove koji se
nalaze u registratorima, fasciklima ili povezani u sveznjeve ili buntove (oko 60
d. m.)

razinu sredenosti do arhivistickog nivoa namjeravamo proSiriti na najstarije
fondove uprave Sto bi obuhvacalo arhivisticku obradu kao i reviziju dosadasnje

obrade (oko 30 d. m.). Rijec je o sljedec¢im fondovima:

STRATESKI CILJ 4. POVECANJE PRETRAZIVOSTI | DOSTUPNOSTI
PODATAKA O GRADIVU provodit ¢e se sljede¢im postupcima:

izradom novih obavijesnih pomagala

povecanjem pouzdanosti obavijesnih pomagala - revizijom postojec¢ih pomagala i
gradiva

povecanjem broja jedinica opisanih u sustavu Arhineta (za Sto je preduvjet
sredivanje i revizija gradiva te izrada novih sumarnih inventara)

objavom obavijesnih pomagala

poboljSanjem rada korisnicke sluzbe (odjela za informacijsko-dokumentacijske
poslove) u cilju efikasnog usluzivanja naSih korisnika kojima je arhivsko gradivo
potrebno za znanstvena istrazivanja ili osobne potrebe

povecanjem broja digitaliziranog gradiva na web stranicama DAKA (izradom

vlastite web stranice korisnicima smo omogucili brze i jednostavnije stjecanje
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informacija o Arhivu, njegovoj djelatnosti, gradivu koje se ¢uva, kao i nacinu na

koji mogu ostvariti pristup onom gradivu koje ih zanima).

STRATESKI CILJ 5. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST (ARHIVSKO
GRADIVO PRIBLIZITI UCENICIMA, GRAPANIMA, LOKALNOJ ZAJEDNICI | SVIMA
ZAINTERESIRANIMA ZA PISANU BASTINU) realizirat ¢e se sliedeéim postupcima:

predstavljanjem bogatstva arhivskih fondova i zbirki DAKA putem izlozbi,
radionica, predavanja

izdavackom djelatnoS¢u - nastavit ¢emo objavljivanje povijesnih izvora kako
bismo priblizili naSu povijest strucnoj i lai¢koj javnosti, a ujedno izdavanjem ovih
izvora zastitili bismo staro i vrijedno gradivo, jer bi se istrazivacC sluzio tiskanom
knjigom, a ne izvornim spisima i rukopisnim knjigama

Unaprijedit cemo program organiziranih posjeta Arhivu

Organizirat ¢emo kulturno-prosvjetne aktivnosti izvan Arhiva (Skole, jedinice
lokalne uprave i samouprave i dr.)

Suradnja sa srodnim ustanovama - muzej, knjiznica s ciljem promicanja kulturnih
vrijednosti u zajednici, oCuvanja bastine, kulture, povijesti i tradicije lokalne
zajednice

Suradnja s jedinicama lokalne uprave i samouprave - Grad Karlovac, Karlovacka
Zupanija sa svrhom popularizacije arhiva i arhivske djelatnosti u lokalnoj
zajednici, kako bi se skrenula pozornost na arhive u smislu kulturne i znanstvene

prisutnosti i privuklo korisnike, kao i pronasli novi izvori prihoda i financiranja.

STRATESKI CILJ BR. 6. POVECANJE AKVIZICIJA

provodit ¢emo u suradnji s Vanjskom sluzbom DAKA kontinuirano, svjesni Cinjenice

da se gradivo kod imatelja Cesto nalazi u neodgovaraju¢im uvjetima ili uopée nema

nikakvog prostora, kao u slucaju prodaje nekretnina gospodarstvenih pravnih osoba.

Time zapravo ukljuCujemo isto gradivo u sustav Cuvanja, obrade, dostupnosti i

predstavljanja javnosti, ukoliko je zakonski dostupno.
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5.2. StrateSki cilievi DAKA za razdoblje 2016. - 2018. godine i posebni zadaci
Vanjske sluzbe u tom razdoblju:

1. OSIGURATI PODRSKU STVARATELJIMA U UPRAVLJANJU NJIHOVOM
DOKUMENTACIJOM

2. UNAPREDENJE ORGANIZACIJE | EVIDENTIRANJA DOKUMENTACIJE

JAVNIH TIJELA | USTANOVA

POVECANJE ANGAZMANA OKO EDUKACIJE STVARATELJA GRADIVA

POVECANJE BROJA AKVIZICIJA ARHIVSKOG GRADIVA

POVECANJE VLASTITIH SPOSOBNOSTI | KOMPETENCIJA

o &~

6.

Navedeni strateski ciljevi osnovni su dijelovi strateSkog plana koji provodi Sluzba za
zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva u suradnji sa svim stru¢nim
djelatnicima u Arhivu. Provodenije tih ciljeva ukljucuje sljedece:

STRATESKI CILJ 1. 5
OSIGURATI PODRSKU STVARATELJIMA U UPRAVLJANJU NJIHOVOM
DOKUMENTACIJOM

- Povecanje postotka javnih tijela i ustanova Ciji djelatnici na poslovima u

upravljanju dokumentacijom imaju odgovarajuci strucni ispit.

Ovaj zadatak nastojat ¢e se posti¢i putem teCajeva za djelatnike u pismohranama u
organizaciji DAKA, a uz suradnju HDA i drugih podrucnih arhiva.
Planira se porast 5 - 10% godiSnje djelatnika s polozenim stru¢nim ispitom. Veci

postotak teze je planirati zbog restriktivnih budzeta stvaratelja/imatelja.

Nasi stvaratelji/imatelji redovito ¢e se obavjeStavati o pripremnim tecCajevima te o
terminima ispitnih rokova za polaganje stru¢nih ispita za zastitu i obradu arhivskog i
registraturnog gradiva, a u maticnim dosjeima Cuvat ¢e se i uvjerenja o polozenim

stru¢nim ispitima.
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STRATESKI CILJ 2.
UNAPREDENJE ORGANIZACIJE | EVIDENTIRANJA DOKUMENTACIJE JAVNIH

TIJELA I USTANOVA

- Unapredenje organizacije i evidentiranje dokumentacije javnih tijela i ustanova
Ovaj vid stru¢ne podrske Vanjske sluzbe stvarateljima/imateljima ostvaruje se kroz

pomoc u strukturiranju prikladnih klasifikacijskih planova.

Kvalitatitvni pomak je objava Opcéeg popisa arhivskog i registraturnog gradiva s
rokovima Cuvanja Hrvatskog arhivskog vijeca od 28. 05. 2012. godine na web
stranicama HDA, koji je polaziSte za izradu klasifikacijskih planova, a dokumentacija

za pojedine djelatnosti (uprava, Skolstvo, zdravstvo, kultura...) se razraduje.

- Stru¢nim nadzorom dugoro€no smanijiti broj stvaratelja i imatelja kod kojih se
uocavaju znatniji nedostaci u upravljanju gradivom
Svake godine izvrSit ¢e se nadzor 35 - 40 stvaratelja/imatelja te po provedenom
nadzoru izdavati rjieSenja o mjerama zastite gradiva.

Prilikom obilazaka posebno ¢e se evidentirati gradivo u elektronickom obliku.

STRATESKI CILJ 3.
POVECANJE VLASTITIH SPOSOBNOSTI | KOMPETENCIJA

- Nastaviti rad na edukaciji imatelja/stvaratelja radi dostave popisa gradiva u

elektronickom obliku.

Poslije prestanka vazenja svih ugovora o koristenju aplikacije ARHINET izmedu
DAKA i stvaratelja/imatelja oCekuju se relevantne upute i smjernice HDA o nacinu
funkcioniranja i odrzavanja na snazi vodenja popisa gradiva u elektronickom obliku
kako bi se zbirni popisi gradiva vodili na propisani nacin, prema Pravilniku o zastiti i
cuvaniju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva.

Dio stvaratelja/imatelja joS uvijek vodi i dostavlja popise gradiva u konvencionalnom
obliku.
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Neophodna je stru¢na informatiCka podrS8ka samim stvarateljima koji su odabrali
sustav XML datoteka (kao primjerice javni biljeznici), a za arhivisticku podrsku brine
se Vanjska sluzba nakon §to nam stvaratelji dostave CD-e, a Mati¢na sluzba HDA ih
tehnicki provjeri i dostavi ih nam, nakon tehnicke verifikacije, u obliku podobnom za

oCitavanje.

U narednom periodu za ocCekivati je da ¢e se vecina stvaratelja opredijeliti za
jedinstveni nacionalni arhivski sustav s obzirom na to da bi im on trebao biti
besplatan i da nisu duzni voditi druge posebne evidencije o gradivu. Dok je sustav
ARHINET bio naplatan, vecéina stvaratelja se izrijekom, pisano, izjasnila za dostavu
popisa gradiva putem XML datoteka.

- Porast postotka evidentiranih stvaratelja koji redovito provode vrednovanje i

izlu€ivanje

U 2014. godini izradena su 33 rjeSenja o odobrenju za izlu€ivanje gradiva za 886,00
d/m. Ve¢ do rujna 2015. zapazaju se vece koliine predlozenog gradiva za
izluCivanje. U planiranim obilascima pismohrana do kraja 2015. i dalje kontrolirat ce
se posebno i redovitost izlu€ivanja radi vece efikasnosti.

GodiSnje se planira 5% viSe stvaratelja/imatelja koji redovito vrSe vrednovanje,

odabiranje i izlu€ivanje.

STRATESKI CILJ 4.
POVECANJE BROJA AKVIZICIJA

- Porast postotka predavatelja javhoga arhivskog gradiva
Gradivo ¢e se preuzimati prema prioritetnim listama, ugrozenosti ili potrebama
korisnika. S obzirom na to da je gradivo bivSih skupstina opcina zavrsno s 1993.
godinom uglavnom preuzeto, preuzimat ¢e se starije arhivsko gradivo pravosuda,
drzavnih upravnih ustrojstvenih jedinica (primjerice MUP - Policijska uprava
Karlovacka), osnovnih i srednjih Skola, zdravstvenih ustanova, odnosno njihovih

prednika, te od gospodarstva javno arhivsko gradivo do pretvorbe.

Vec¢ sada bi se moglo pokrenuti vise preuzimanja arhivskog gradiva osnovnih i

srednjih Skola, imamo upite od 8kola za predaju vrlo vrijednog gradiva koje ¢uvaju u
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neadekvatnim pismohranama (npr. OS “Slava Ras$kaj” Ozalj), ali problem su
prostorne mogucnosti spremiSta DAKA. Problem je sanacija nasega spremista na
drugome katu zgrade, na kojem procuruje voda. Prema stanju pismohrana nasih
stvaratelja/imatelja moguce bi bilo preuzeti 200 - 300 d/m arhivskog gradiva godiSnje

ukoliko se saniraju nasa spremista.

- Porast postotka predavatelja privatnoga arhivskog gradiva
Pronalaziti arhivsko gradivo kod privatnih osoba, te po mogucnosti preuzimati
darovanjem, otkupom ili u depozit, kako bismo popunili postojece fondove i zbirke ili
ustrojili nove ovisno o koli€ini i vaznosti gradiva i financijskim mogucnostima.
Plan: godiSnje radi preuzimanja pronaci 3 - 5 imatelja vrijednog privatnoga arhivskog

gradiva

STRATESKI CILJ 5.
POVECANJE VLASTITIH SPOSOBNOSTI | KOMPETENCIJA

U predstoje¢em razdoblju bilo bi neophodno jedinstveno educiranje na nivou svih
drzavnih arhiva, i u arhivistiCkom i u informatiCkom smislu, svih djelatnika vanjskih
sluzbi, a vanjske sluzbe pruzale bi stru¢nu pomo¢ stvarateljima/imateljima pri dostavi

popisa gradiva u elektronickom obliku.

Ovo se posebno postavlja kao vazno i treba planirati zbog stvaranja elektronicke
dokumentacije kod stvaratelja, gdje bi arhivisti pruzali pomo¢ stvarateljima od samog
poCetka stvaranja elektroniC¢kih zapisa do njihove pohrane u Arhivu, a pismohrane
kod stvaratelja bi u tom sustavu predstavljale svojevrsni “meduarhiv’. Sve to
pretpostavlja postupno uvodenje jedinstvenog sustava upravljanja dokumentacijom

(tzv. records management) te primjenu normi HRN ISO 15489 i Moreq.
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6. NACINI OSTVARENJA AKTIVNOSTI

6. 1. ZASTITA | DUGOROCNO OCUVANJE GRADIVA

Zastita arhivskog gradiva pocinje brigom o zastiti kod stvaratelja ili imatelja gradiva, o
¢emu skrbi Sluzba za zastitu arhivskog gradiva izvan arhiva. Preuzimanjem u Arhiv
skrb o zastiti gradiva u DAKA preuzima Odjel za obradu i sredivanje arhivskog

gradiva.

Posebna pozornost u DAKA se daje preventivhoj zastiti gradiva koja obuhvaca
pohranu gradiva u odgovarajuéi spremisni prostor u prikladnoj zastitnoj ambalazi,
brigu o sigurnosti spremiSnog prostora, brigu o pravovremenom restauriranju i

konzerviranju gradiva te zastithom snimanju odnosno mikrofilmiranju i digitalizaciji.

Budu¢i da tijekom koriStenja moze do¢i do znatnog oStecenja gradiva uslijed
preCestog ili nemarnog rukovanja gradivom, kao i tijekom snimanja na kopirnim
uredajima, to je davanje na koristenje bilo kojeg oblika snimljenog gradiva u funkciji
zastite istog, a nadzor prilikom koriStenja gradiva vazan je preventivni dio zastite
gradiva u arhivu. Nadzor se kontinuirano vrsi prilikom koristenja gradiva u Citaonici
DAKA.

Pitanje sigurnosti pohranjenog gradiva u spremistima Drzavnog arhiva u Karlovcu s
danasnjeg gledista nije sporno. No kako je tehnologija gradenja i opremanja znatno
uznapredovala, pa tako gradenja i opremanja arhiva i arhivskih spremista, po
danasnjim standardima zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu, gradena tek pred
tridesetak godina, vec¢ je zastarjela i uskoro nece zadovoljavati mnogim kriterijima
koje neminovno nosi novo doba, a to su prije svega kriteriji energetske u€inkovitosti,
koja uklju€uje toplinsku i hidro izolaciju, koje postojeca zgrada arhiva nema, a koja se
indirektno moze povezati s optimalnim uvjetima pohrane gradiva. Drugi problem su
arhivska spremista koja, ma koliko velika bila, vrlo brzo postaju pretijesna za sve
gradivo koje treba zbrinuti pohranjivanjem u arhiv. Nije isklju¢eno da buduc¢nost
donese stanovite probleme koji mogu utjecati na sigurnost zgrade arhiva, poput
nepromisljenih gradnji u neposrednoj blizini arhiva, ali vjerojatno i nove zahtjeve, no

posve izvjesno i rjeSavanje postojecih problema.
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Tijek vremena, uz redovitu upotrebu prostora, propustanje vodovodnih instalacija i

instalacija  centralnog grijanja, prokiSnjavanje i izvodenje potrebnih radova na

uvodenju i popravku instalacija, ostavilo je nezeljene tragove na vanjskom i na

unutradnjem prostoru, koji iziskuju neophodnu sanaciju, rekonstrukciju i uredenje

zgrade Arhiva.

KoliCina gradiva koja nastaje kod stvaratelja i tijekom godina postaje "zrela" za

preuzimanje u Arhiv namece potrebu proSirenja spremiSnog prostora i njegovo

opremanje suvremenim arhivskim pokretnim regalima (compactus).

Sazeto; U cilju zastita i dugoro¢nog ocuvanja gradiva planiramo;

Sanaciju i uredenja zgrade arhiva (hidro i termo izolacija)

Uredenje neuredenog podrumskog prostore u spremisni i poslovni prostor
Suvremeno opremanje spremisnog prostora

Hitnu sanaciju krovista Arhiva uslijed pojava vode ispod krova.

Preuredenje i opremanje postoje¢eg spremiSnog prostora na prvom katu koje
do sada nije bilo u funkciji spremista Arhiva, vec je u u ve¢em dijelu spremista

smjesteno gradivo Gradskog muzeja Karlovac.

6. 2. NACIN REALIZACIJE POSEBNIH CILJEVA

1.

Raditi na permanentnom obrazovanju arhivskih djelatnika putem te€ajeva,

seminara, savjetovanja i stru¢nom literaturom

Stvaranje uvjeta za provedbu uspjeSnog timskog rada

Povecati uklju¢enost djelatnika DAKA u oblikovanje i vrednovanje procesa i
prakse u njihovu radnom okruzeniju.

Iskoristiti moguénost zaposljavanja volontera pripravnika
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. Zastititi i osigurati gradivo koje se nalazi kod imatelja/stvaratelja do

predaje arhivskog gradiva arhivu

- osigurati podrsku stvarateljima gradiva u upravljanju njihovom
dokumentacijom - uz poticanje Cuvanja, popisivanja i sredivanja gradiva u

pismohranama

- stru¢nim nadzorom nastojati evidentirati sve imatelje i stvaratelje, osobito
privatne, na podrucju nase nadleznosti kao i gradivo koje oni stvaraju
odnosno posjeduju - izdavanjem rjeSenja o mjerama zastite gradiva po
provedenim nadzorima, odobravanjem internih Pravilnika o zastiti arhivskog i
registraturnog gradiva i Posebnih popisa arhivskog i registraturnog gradiva s

rokovima Cuvanja.

- prigodom obilazaka pismohrana utvrdit ¢e se postojanje i produciranje
nekonvencionalnog arhivskog gradiva, te zatraziti od imatelja/stvaratelja da
ga propisno obiljeze, evidentiraju, Cuvaju i kompletiraju s programima za

njegovo koristenje.

- permanentno Ce se pratiti razvoj i stvaranje gradiva u elektroni¢kom obliku
kod stvaratelja, te cemo se osposobljavati, u suradniji s Hrvatskim drzavnim
arhivom, za upravljanje i nadzor nad gradivom u elektronickom obliku,

- nastaviti rad na edukaciji imatelja/stvaratelja radi dostave popisa

dokumentacijskih zbirki i gradiva koje one sadrze, u elektronickom obliku.

- §to se tiCe evidencija o gradivu nastavit ¢e se s dostavom poziva na

ocCitovanje o nacinu dostave popisa gradiva u elektronickom obliku.
- nadzor nad izlu€ivanjem registraturnog gradiva kojemu su istekli rokovi

Cuvanja, izdavanje stru¢nih misljenja i rjeSenja o odobrenju izluCivanja za cca

50 stvaratelja/imatelja godisSnje.
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- gradivo preuzimati prema prioritetnim listama, ugrozenosti ili potrebama
korisnika - prvenstveno skupstina opc¢ina zavrsno sa 1993, starije arhivsko
gradivo pravosuda, osnovnih i srednjih Skola, odnosno njihovih prednika, te

od gospodarstva-javno arhivsko gradivo do pretvorbe.

- pronalaziti arhivsko gradivo kod privatnih osoba, te isto po moguénosti
preuzimati u arhiv darovanjem, otkupom ili u depozit, kako bismo popunili
postojece fondove i zbirke ili ustrojili nove, ovisno o koli€ini i vaznosti gradiva

i financijskim mogucnostima.

6. Osigurati dugoro¢no o€uvanje gradiva u Arhivu

- poboljSavanje uvjeta Cuvanja u spremistima - izvrSit cemo analizu i
kategorizaciju svih spremiSnih prostorija s obzirom na uvjete uvanja gradiva,

ispitati mogucnosti te utvrditi plan mjera za njihovo poboljSanje.

- nastojati osigurati preduvjete za sanaciju zgrade DAKA - uredenje podrumskog

prostora i njegove prenamjene i adaptacije u suvremeni spremisni prostor

7. Konzervatorsko-restauratorska djelatnost

Kako konzervatorsko-restauratorska djelatnost predstavlja sustavnu i

kontinuiranu djelatnost skrbi na zastiti arhivskog gradiva, nastojat ¢emo i dalje:

- osigurati opremanje konzervatorsko-restauratorske radionice odgovarajucom
opremom i repromaterijalom kako bismo i na taj nacin Sto kvalitetnije zastitili, tj.

sprijeCili i usporili propadanje gradiva koje ¢uvamo u Arhivu.

- nastaviti sa konzerviranjem i restauriranjem prvenstveno oStecenog i vrijednog
arhivskog gradiva koje se Cuva u DAKA.
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8. Nastaviti projekt digitalizacije gradiva

Nastaviti sa zapocCetim projektom digitalizacije gradiva.

Planiramo digitalizaciju, (dio po dio) vrlo vrijednog i trazenog arhivskog gradiva
HR-DAKA-0086 ZBIRKE GRABPEVINSKE DOKUMENTACIJE GRADA
KARLOVCA 1778-1955.

Kako smo realizirali planiranu digitalizaciju filmskog gradiva u posjedu Arhiva,
jedini film u pohrani DAKA «NIT OD 100 GODINA», planiramo izraditi projekt
digitalizacije (uzi odabir teme i gradiva) arhivskog fonda HR-DAKA-0112
DIONICKO DRUSTVO DOMACE TVORNICE PREDENJA | TKANJA
PAMUKA DUGA RESA, (1884-1946); 1901-1946, cCime bi nastavili sa
zapocCetom digitalizacijom gradiva gospodarstva. Nakon toga slijedio bi
dugorocni projekt kompletne digitalizacije arhivskog gradiva pravne osobe
PAMUCNE INDUSTRIJE DUGA RESA. Tim projektom bi nastojali ostvariti
suradnju s muzejskom i konzervatorskom strukom, (povjesnicarima,
povjesniCarima umjetnosti i arhitektima konzervatorima) u smislu oCuvanja
industrijske bastine. Rijec€ je o vrlo zahtjevnom i vrlo dugoronom projektu koji
bi zbog velike koli€ine gradiva, a i visoke cijene realizacije projekta mogao
potrajati slijedecih desetak godina, pa i vise. Vezano za ovaj projekt Gradski
muzej Karlovac kre¢e sa planovima oko projekta vezanog za zastitu
industrijske bastine, pa ¢emo realizacijom ovog projekta pokusSati ostvariti i

suradnju s Gradskim muzejom Karlovac.

Nastavak projekta realizacije i opremanja specijalnih odjela koji uklju€uju foto
dokumentacijsku sluzbu, (osnivanje i opremanije radionice)

- sukladno raspolozivim sredstvima organizirati rad foto-dokumentacijske sluzbe -

u svrhu zastite gradiva i objave dokumentacije, kao i radi udovoljenja zahtjevima
istrazivaCa za snimanje i prijenos arhivskog gradiva s papirnatog nosaca na

nove medije.
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7. POVECANJE VLASTITIH SPOSOBNOSTI | KOMPETENCIJA

Kvaliteta djelatnosti koju obavljamo ovisi ne samo o gradivu koje cuvamo i tehni¢kim
mogucnostima, ve¢ i o kvalitethno osposobljenim djelatnicima koji se u skladu s
najsuvremenijim razvojem struke moraju stalno usavrSavati te stjecati odgovarajuce
vjestine i znanja (sposobnost pozitivhog komuniciranja s ljudima, razumijevanje
potreba korisnika, sposobnost suradnje s pojedincima i skupinama, znanje i
razumijevanje kulturnih raznolikosti, sposobnost suradnje - timski rad u pruzanju
uCinkovite usluge, organizacijske sposobnosti, ukljuCujuc¢i fleksibilnost u
prepoznavanju i primjeni novina, poznavanje informacijskih i komunikacijskih

tehnologija, pracenje novih dostignuca u struci i srodnim strukama).

Poslove u nasem arhivu obavlja 21 djelatnik od ¢ega 14 struc¢nih. Svjesni smo da su
u profesionalnom obavljanju arhivske djelatnosti nasa najveca vrijednost nasi
djelatnici, njihova struCnost, pouzdanost, profesionalnost, ljubaznost i susretljivost.
Svaki od naSih djelatnika preuzima svoju mjeru odgovornosti - u svom podrudju,

prema viastitoj kompetenciji.

Znacajnu potporu izvrSenju programa arhiva pruzaju tehniCke i administrativhe
sluzbe, Cija je zadacCa osigurati Sto bolje uvjete za odvijanje radnih procesa i
ostvarenje zadaca arhiva: opci i pravni poslovi, administrativho-racunovodstveni,

poslovi domara-portira, poslovi odrzavanja Cistoce.

Medutim, povecéanje opsega poslova u korisnickoj sluzbi (dok je djelatnik dezuran u
Citaonici ne moze obavljati stru¢ni arhivisticki posao), sve veéi zahtjevi koje pred
arhive postavlja suvremena informatizacija i uvodenje novih racunalnih programa,

povecanje opsega poslova na zastiti gradiva odrazava se u kvaliteti stru¢nog rada i
pokazuje da bi se s novim, odgovaraju¢im osobljem rad na prioritetnim podrucjima u

struci bitno ubrzao i poboljSao.
Klasa: 003-02/15-01/01

Urbroj: 2133-62-01-15-01
U Karlovcu 08. rujna 2015.

Ravnateljica:
Davorka Jankovié-Skrti¢, dipl. iur.
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