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UVOD — DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU: USTROJ I DJELATNICI

Drzavni arhiv u Karlovcu (u nastavku teksta: DAKA, Arhiv) javna je kulturna ustanova od
posebnog probitka koja obavlja javnu arhivsku sluzbu. Osnovan je 1960. godine kao
Historijski arhiv u Karlovcu za podrucje tadasnjih kotareva Karlovac, Gospi¢ i Ogulin.
Godine 1999. osnovan je Drzavni arhiv u Gospiéu, kao podrucni drzavni arhiv, koji obavlja
arhivsku sluzbu na podru¢ju Licko-senjske zupanije. Stoga je proveden postupak
razgrani¢enja i Arhivu u Gospicu predano je arhivsko gradivo koje se odnosi na podrucje
njegove djelatnosti.

RjeSenjem Ministarstva kulture Republike Hrvatske 1993. godine Arhiv je promijenio naziv u
Povijesni arhiv Karlovac, a temeljem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne
novine" broj 105/97) djeluje kao Drzavni arhiv u Karlovcu.

U DAKA se obavljaju poslovi cCuvanja, zaStite, obrade i davanja na koriStenje arhivskoga
gradiva, a djelatnost se obavlja kroz sljedece ustrojbene odjele:

1) Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva

2) Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

3) Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove

4) Odjel za opée poslove.

DAKA, sukladno Zakonu i Statutu:

- provodi mjere zastite arhivskoga gradiva u Arhivu i brine se za njegovu sigurnost,

- sreduje, popisuje i objavljuje arhivsko gradivo te ga daje na koriStenje,

- obavlja stru¢ni nadzor nad ¢uvanjem i odabiranjem arhivskoga gradiva koje se nalazi
izvan arhiva i odreduje mjere njegove zastite,
provodi neposredan nadzor nad radom arhiva i drugih imatelja arhivskoga gradiva
izvan sustava drzavnih arhiva,
preuzima javno arhivsko gradivo,
prikuplja privatno arhivsko gradivo otkupom, poklonom ili pohranom,
obavlja sigurnosno i zastitno snimanje arhivskoga gradiva te restauratorske i
konzervatorske poslove u svezi s arhivskim gradivom,
daje podatke, izvatke iz dokumenata i ovjerovljene prijepise na zahtjev korisnika,
izraduje i objavljuje obavijesna pomagala za pojedine arhivske fondove i zbirke,
organizira predavanja, tecajeve, prireduje izlozbe i provodi druge oblike kulturne
djelatnosti radi poticanja zanimanja za arhivsko gradivo i arhivsku djelatnost i dr.

Drzavni arhiv u Karloveu u svojim spremistima ¢uva arhivsko gradivo nastalo djelovanjem
najvaznijih upravnih, pravosudnih, gospodarskih, kulturnih, zdravstvenih 1 drugih institucija,
te istaknutih obitelji i pojedinaca na podrucju:
- Karlovacke zupanije: gradovi: Karlovac, Duga Resa, Ogulin, Ozalj i Slunj;
op¢ine: Barilovi¢, Bosiljevo, Cetingrad, Dragani¢, Generalski Stol, Josipdol, Krnjak,
Lasinja, Netreti¢, Plaski, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounj, Vojnié¢ i Zakanje.
- Primorsko-goranske zupanije - grad Vrbovsko
- Sisacko-moslavacke Zupanije - op¢ine: Gvozd (Vrginmost) i Topusko

Na tom podru¢ju DAKA vr$i nadzor nad pismohranama i poduzima zakonske mjere za zastitu
gradiva, a u svojoj podru¢noj mjerodavnosti ima 280 stvaratelja arhivskoga gradiva.

DAKA preuzima javno arhivsko gradivo koje nastaje djelatnoS$¢u drzavnih tijela, pravnih
osoba s javnim ovlastima i javnih sluzbi koje obavljaju djelatnost na podrucju djelovanja
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Arhiva, a otkupom ili poklonom prikuplja i privatno arhivsko gradivo nastalo djelovanjem
privatnih pravnih i fizickih osoba.

Danas u nasim arhivskim spremistima ¢uvamo i skrbimo za arhivsko gradivo u koli¢ini od
oko 3954,8 duznih metara, od kojeg najstariji dokument potjece iz 1497. godine. Gradivo
obuhvaca izvorne dokumente iz oblasti uprave, pravosuda, prosvjete, znanosti, kulture,
zdravstva i socijalnih ustanova, gospodarstva, udruga i drustveno politickih organizacija. Tu
su i zbirke isprava, gradevinskih nacrta i planova, mati¢nih knjiga, zemljovidnih karata,
razglednica, fotografija.

RjeSenjem Hrvatskog drzavnog arhiva od 04. studenog 2011. godine za cjelinu arhivskih
fondova i zbirki u posjedu Drzavnog arhiva u Karlovcu utvrdeno je svojstvo kulturnog dobra.

Tijekom 2016. godine, sukladno ciljevima i zadacima razvitka arhivske sluzbe u Republici
Hrvatskoj, prema Programu rada za 2016. godinu te StrateSkom planu Drzavnog arhiva u
Karlovcu 2016.-2018., nastavljen je rad na zastiti arhivskog gradiva u nastajanju, rad na
zastiti gradiva pohranjenog u DAKA, rad na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva u DAKA,
te davanju gradiva na koriStenje.

U Arhivu je zaposlen 21 djelatnik, od ¢ega je na stru¢nim poslovima arhivista i arhivskih
tehnicara zaposleno 12 djelatnika, a poslove restauratora majstora obavlja jedna djelatnica.

S obzirom na:

- povecan opseg poslova u korisnickoj sluzbi, §to se odrazava i na kvalitetu poslova
na sredivanju i obradi gradiva (dok je djelatnik deZuran u Citaonici, ne moze obavljati
struéni arhivisticki posao),

- sve vece zahtjeve koje pred arhive postavlja suvremena informatizacija i uvodenje
novih racunalnih programa,

- potrebu obavljanja konzervatorsko-restauratorskih zahvata u konzervatorsko-
restauratorskoj radionici DAKA, a u svrhu racionalizacije, uStede 1 povecanja
efikasnosti, javlja se i potreba za novim djelatnicima:

- dvama arhivskim tehni¢arima, koji bi pored poslova na sredivanju gradiva
obavljali i  poslove vezane uz pracenje informacijskih tehnologija, kao i
poslove na snimanju i izradi preslika gradiva,

- dvama djelatnicima arhivistima - za obradu gradiva te za rad u INDOK odjelu
(s korisnicima i u knjiznici),

- jednim djelatnikom srednje stru¢ne spreme za obavljanje poslova na
restauraciji i konzervaciji gradiva.
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1. NADZOR NAD ARHIVSKIM | REGISTRATURNIM GRADIVOM
(Vanjska arhivska sluzba)

Poslove u Odjelu za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva obavljaju 2
djelatnika: arhivist i arhivski tehnicar (koji obavlja i poslove sredivanja gradiva i rjeSavanja
zahtjeva stranaka u predmetima gradiva fondova: SO i NOO Duga Resa, SO i NOO Vojnié,
Ministarstvo financija-Porezna uprava-Podrué¢ni ured Karlovac-Ispostava Karlovac, a koji je
tijekom 2016. godine rjeSavao 219 zahtjeva). Prema potrebi, poslove u Vanjskoj sluzbi
obavlja i tajnik DAKA.

1.1. NADZOR ZASTITE GRADIVA U PISMOHRANAMA

IzvrSeni su pregledi pismohrana kod 36 stvaratelja/imatelja arhivskog i registraturnog gradiva
o ¢emu su sastavljeni zapisnici o pregledu i/ili sluzbene biljeske.

Osim nadzornih pregleda obavljeni su i pregledi radi predaje gradiva Arhivu, izlu¢ivanja
gradiva i konzultacija.

Sveukupno je obavljeno: 42 obilaska pismohrana imatelja/stvaratelja gradiva.:

- na podrudju Karlovacke Zupanije (33):

- na podrucju Grada Karlovca (17):

Drzavna uprava (2):
1) MUP Policijska uprava Karlovacka
2) Ured drzavne uprave u Karlovackoj zupaniji

Pravosude (1):

1) Op¢inski sud u Karlovcu

Komore (1):

1) Hrvatska gospodarska komora Zupanijska komora Karlovac

Podrucna (regionalna) samouprava (1)
1) Karlovacka zupanija

w

Skolstvo (4):

1) Glazbena skola Karlovac
2) Tehnicka skola Karlovac
3) Osnovna Skola Grabrik

4) Osnovna skola Dubovac

Zdravstvo (1):

1) Opca bolnica Karlovac

Kultura (1):

1) Gradsko kazaliste ,,Zorin dom*
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Trgovacka druStva u javnom i privatnom vlasnis$tvu (3):
1) Gradska toplana d.o.o. Karlovac
2) DIP d.d. ,.u stecaju“ Karlovac
3) Hrvatski radio Karlovac d.o.o.

Turisticke zajednice (2):
1) Turisticka zajednica Karlovacke Zupanije
2) Turisticka zajednica Grada Karlovca

Javne ustanove (1):
1) Javna ustanova Aquatika — Slatkovodni akvarij Karlovac

- na podruéju Grada Ozlja (6):

Javne ustanove (1):
1) Pucko otvoreno uciliste ,,Katarina Zrinska“ Ozalj
2) Centar za pruzanje usluga u zajednici Ozalj

Kultura (2):

1) Gradska knjiznica i ¢itaonica Ivana Belostenca
2) Zavicajni muzej Ozalj

Trgovacka drustva u javnom vlasnistvu (2):
1) Komunalno Ozalj d.o.o.
2) Azelija eko d.o.0. Ozalj

- na podruc¢ju Grada Duge Rese (3):

Trgovacka drustva u javnom vlasni§tvu (2):
1) Komunalno d.o.o. Duga Resa
2) Cisto¢a Duga Resa d.o.o.

Javni biljeznici (1):
1) Javni biljeznik Zdravka Bisc¢anin

- na podruéju Grada Ogulina (2):

%

Skolstvo (1):
1) Ucenicki dom Ogulin

Trgovacka drustva u javnom vlasni§tvu (1)
1) Stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o.

- na podruc¢ju Grada Slunja (3):

%

Skolstvo (1):

1) Osnovna skola Slunj
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Treovacka druStva u javnom vlasnistvu (2):
1) Komunalac d.o.o. Slunj
Komunalno drustvo ,,Lipa“ d.o.0.

- na podruc¢ju Opéine Vojnié (2):

Trgovacka drustva u javnom vlasnistvu (2):
1) Vojni¢-Krnjak komunalac d.o.0. Vojnié¢
2) Vodovod i odvodnja Vojni¢ d.o.o.

- na podruéju Sisa¢ko-moslavacke Zupanije (1):

- na podruc¢ju Op¢ine Topusko:

Tregovacka drustva u javnom vlasnistvu (1):
1) Vodoopskrba i odvodnja Topusko d.o.0.

- na podruc¢ju Primorsko-goranske Zupanije (2):

- na podruc¢ju Grada Vrbovskog (2):

%

Skolstvo (1):

1) Osnovna $kola Ivana Gorana Kovacica

Turisticke zajednice (1):
1.2. Turisti¢ka zajednica Grada Vrbovskog

RjeSenja 0 mjerama naloZenim prilikom pregleda pismohrana

U izvjeStajnom razdoblju izradeno je 26 rjeSenja o0 mjerama nalozenim
stvarateljima/imateljima arhivskog gradiva. Za ostale pismohrane nalinjene su sluZzbene
biljeske jer nije bilo potrebe za izdavanjem rjeSenja o mjerama, a Gradsko kazaliste ,,Zorin
dom* Karlovac izvrSilo je predvidenu mjeru ve¢ prije izdavanja rjeSenja o mjerama, po
samom Zapisniku o pregledu.

Odobrenje odgode roka izvrSenja mjera naloZenih rjeSenjem o mjerama

Izradeno je i 7 dopisa s odobrenjem odgode roka izvrSenja naloZenih mjera, a povodom
zamolbi: Osnovne $kole Mahi¢no, Trgovackog drustva Mladost d.o.o. Karlovac, Puckog
otvorenog ucilista Ogulin, Zavicajnog muzeja Ozalj, Komunalnog drustva ,,Lipa“ Slunj,
Trgovackog drustva Komunalac d.o.0. iz Slunja i Trgovackog druStva Vojni¢-Krnjak
komunalac d.o.0. Vojni¢.
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1.2. NADZOR NAD IZLUCIVANJEM BEZVRIJEDNOG GRADIVA U
PISMOHRANAMA

1.2.1. RjeSenja o odobrenju izluc¢ivanja

U izvjestajnom razdoblju izradeno je 35 rjeSenja o odobrenju izlu€ivanja, i to za
sljede¢e imatelje/stvaratelje: Porezna uprava — Ispostava Sisak — Porezno mjesto Gvozd,
Op¢inski sud u Karlovcu (3 rjeSenja, od toga jedno Djelomicno rjeSenje), Javni biljeznik
Blanka Zaja Karlovac, Gradski muzej Karlovac, Grad Duga Resa, Osnovna $kola Banija,
Srednja $kola Topusko, Cisto¢a d.o.o. Karlovac, Porezna uprava-Ispostava Ogulin-Porezno
mjesto Duga Resa, Hrvatski zavod za zaposljavanje-Podruc¢na sluzba Karlovac, Hrvatske
Sume d.d.-Uprava Suma Ogulin, Karlovacka banka d.d. Karlovac, Gimnazija Karlovac
(Djelomi¢no rjesenje), Porezna uprava-lspostava Ogulin-Porezno mjesto Slunj, Ured drzavne
uprave u SisaCko-moslavackoj zupaniji-Ispostava Glina (za Ispostavu Topusko), Ured
drzavne uprave u Karlovackoj zupaniji-Ispostava Ogulin, Vodovod i kanalizacija d.o.o.
Ogulin, Grad Karlovac, Javni biljeznik Marina Augustinovi¢ Karlovac, Javni biljeznik Zeljka
Tranfi¢, Karlovac, Javni biljeznici Marina Augustinovi¢ i Zeljka Tranfi¢ (zajednicki
Javnobiljeznicki ured), Gradska knjiznica ,,Ivan Goran Kovaci¢* Karlovac, Uceni¢ki dom
Karlovac, Opcinsko Izborno povjerenstvo Opcéine Gvozd (2 rjeSenja), Hrvatski zavod za
mirovinsko osiguranje-Podru¢ni ured Karlovac, Gradski muzej Karlovac, Ured drzavne
uprave u Karlovackoj zupaniji, Komunalno Duga Resa d.o.0., PrekrSajni sud u Karlovcu -
Stalna sluzba u Dugoj Resi, Osnovna $kola ,,Ivan Goran Kovaci¢* Duga Resa, Prekrsajni sud
u Karlovcu, Hrvatski zavod za zaposljavanje-Podru¢ni ured Karlovac (djelomi¢no rjeSenje),
Dom za starije i nemoc¢ne osobe ,,Sveti Antun Karlovac, Osnovna skola Svarca (djelomi¢no
rjeSenje).

Ukupna koli¢ina registraturnog gradiva za koje je odobreno izlu¢ivanje iznosi oko 923 duzZna
metara.

1.2.2. Primjedbe na Prijedlog i Popis gradiva za izlu¢ivanje

Dopisi s primjedbama na Prijedloge odnosno Popise gradiva predlozenog za izluc€ivanje
upuceni su na: Ured drzavne uprave u SisaCko-moslavackoj Zupaniji (2 dopisa), Hrvatski
zavod za zdravstveno osiguranje-Podru¢na sluzba Karlovac, Karlovacka banka d.d. Karlovac,
Gimnazija Karlovac, Porezna uprava-Ispostava Ogulin, Pucko otvoreno uciliste Ogulin,
Trgovacko druStvu Vodovod 1 kanalizacija d.o.o0. Ogulin, Javni biljeznik Ivanka Anti¢
Karlovac i Grad Ogulin.

1.3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM | REGISTRATURNOM GRADIVU

1.3.1. Dostava popisa gradiva

U izvjeStajnom razdoblju dostavili su popis gradiva u XML datoteci imatelji/stvaratelji:
Op¢ina Kamanje, Javni biljeznik Martina Naletili¢ iz Slunja, Zelenilo d.o.o. Karlovac,
Osnovna $kola Dubovac, Javni biljeznik Tea Ivi¢ Jenka¢ Ozalj, Javni biljeznik Zdravka
Bis¢anin Duga Resa i Javni biljeznik Blanka Zaja Karlovac.
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Popis gradiva u konvencionalnom obliku dostavili su: Karlovacka banka d.o.o. (dva popisa),
MUP Policijska uprava Karlovacka, Gimnazija Karlovac, Srednja Skola Topusko, Ured
drzavne uprave u Sisacko-moslavackoj zupaniji-Ispostava Glina za Ispostavu Topusko, Pucko
otvoreno uciliste Ogulin, Komunalno Ozalj d.o.o., Osnovna $kola Grabrik Karlovac,
Zavi¢ajni muzej Ozalj (koji je dostavio i Popis Skolskih spomenica koje se nalaze u
Zavi¢ajnom muzeju, takoder u konvencionalnom obliku), Komunalac d.o.0. Slunj, Gradsko
kazaliste ,,Zorin dom* Karlovac i U¢enicki dom Ogulin.

U sustavu su 24 imatelja/stvaratelja - korisnici aplikacije Nacionalni arhivski informacijski
sustav.

1.3.2. Opd¢i akt o zaStiti arhivskog i registraturnog gradiva i
Posebni popisi gradiva s rokovima ¢uvanja

1.3.2.1.Rjesenja o suglasnosti na pravilnik i o odobrenju posebnog popisa

U izvjeStajnom razdoblju izradeno je devetnaest rjeSenja o suglasnosti na pravilnik i o
odobrenju posebnog popisa arhivskog i registraturnog gradiva s rokovima cuvanja, i t0 za
sljedec¢e imatelje/stvaratelje: Opcina Ribnik, Osnovna Skola Skakavac, Osnovna Skola
Mahicno, Prva osnovna Skola Ogulin, Djecji vrti¢ Josipdol, Djecji vrti¢ ,,Zvonci¢™ Ozalj,
Dijegji vrti¢ ,,Carolija® Zakanje, "MLADOST" d.o.0. Karlovac, Cisto¢a Duga Resa d.o.o.,
Komunalno d.o.o. Duga Resa, "Komunalac d.o.o. Slunj, Komunalno drustvo ,,Lipa“ d.o0.0.
Slunj, Gradska toplana d.o.o. Karlovac, Zaviajni muzej Ozalj, Osnovna Skola Turanj,
Ucenicki dom Ogulin, Karlovacka zupanija, a RjeSenje o odobrenju Posebnog popisa
arhivskog i registraturnog gradiva s rokovima &uvanja izradeno je za Cistoéu d.o.o0. Karlovac i
Stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o0. iz Ogulina.

1.3.2.2. Primjedbe na pravilnik i posebni popis

Dopis s primjedbama na zaprimljeni Nacrt Pravilnika i Posebnog popisa dostavljen je: Prvoj
osnovnoj Skoli Ogulin, Dje¢jem vrti¢u Josipdol (dva dopisa), Dje¢jem vrticu ,,Zvonci¢* Ozalj,
Djegjem vrticu ,,Carolija“ Zakanje, Komunalnom Ozalj d.o.0., Pu¢kom otvorenom uéilistu
Ogulini Osnovnoj §koli Svarca.

1.4. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA
POD NADLEZNOSCU DAKA

Redovito konzultiramo naSe stvaratelje putem nadzora i obilazaka, telefonski, putem e-mail
poste, individualnih edukacija u pismohranama, oko 300 sati godisnje.

Redovito upucujemo naSe stvaratelje na sve dostupne teCajeve i edukacije, te je struc¢no
osposobljavanje i usavrsavanje prvi strateski cilj planova u Vanjskoj sluzbi. Smatramo da je
strucna osposobljenost bazi¢na stvar za kvalitetu rada stvaratelja.
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1.5. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

Preuzimanje arhivskog gradiva po sluzbenoj duznosti:
parice rodenih pravoslavne zupe Gornji Skrad, u koli¢ini od oko 0,10 d/m.

parice rodenih, vjenéanih i umrlih pravoslavne Zupe Perjasica, u koli¢ini od
oko 0,20 d/m.

mati¢ne knjige rodenih, vjencanih i umrlih iz Mati¢nog ureda Gvozd i Mati¢nog ureda
Topusko u koli¢ini od 1,20 d/m.

arhivsko gradivo predavatelja MUP Policijske uprave Karlovacke, u koli¢ini od oko
8,8 d.m

arhivsko gradivo Op¢e bolnice Karlovac u koli¢ini od oko 45 d/m.

Preuzimanje arhivskog gradiva stvaratelja /imatelja ,,u ste¢aju“:

nesredeno arhivsko i registraturno gradivo HOC Bjelolasica d.o.o. ,,u stecaju radi
arhivistickog sredivanja, popisivanja, tehnickog opremanja i uredivanja te trajnog
Cuvanja arhivskog gradiva, od ¢ega je arhivskog gradiva oko 36,5 d/m.

nesredeno arhivsko i registraturno gradivo imatelja/stvaratelja Izgradnja konstrukcije
d.o.o. ,,u stecaju® iz Ogulina radi arhivistickog sredivanja, popisivanja, tehnickog
opremanja i uredivanja, te trajnog Cuvanja arhivskog gradiva, od Cega je arhivskog
gradiva oko 4 d/m.

Preuzimanje arhivskog gradiva otkupom, darovanjem

U izvjeStajnom razdoblju sklopljen je darovni ugovor s darovateljem Ivanom
Horvatom iz Karlovca kojim su Arhivu darovana pisma, razglednice i fotografije
(1920.-1980.), u kolic¢ini od oko 0,10 d/m.

Ugovorom o kupoprodaji otkupljeno je arhivsko gradivo od privatnog imatelja

gospodina Ante KriZana, specificirano pripadaju¢im Popisom, u koli¢ini od oko 0,10
d/m.

Prikupljanje gradiva iz Domovinskog rata

Na mreznim stranicama DAKA i oglasnim prostorima u zgradi objavljen je, povodom
Medunarodnog dana arhiva 09. lipnja, poziv imateljima javnog 1 privatnog arhivskog gradiva
da gradivo iz Domovinskog rata predaju Arhivu.

Povodom toga te brojnih osobnih i telefonskih kontakata s imateljima, sastavljeno je 7
ugovora s privatnim imateljima gradiva iz Domovinskog rata:
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- ugovor o darovanju gradiva iz Domovinskog rata s darovateljem gospodinom lvanom
Horvatom iz Karlovca — arhivsko gradivo u koli¢ini od oko 0,10 d/m,

- ugovor o pohrani i cuvanju gradiva s predsjednikom Udruge KA FOTKA,
gospodinom Dinkom Neskusilom (432 digitalizirane fotografije na DVD nosacu);

- 4 ugovora o predaji skeniranih fotografija, DVD nosaca s fotografijama i filmom o
Domovinskom ratu), kao i ugovor o pohrani plakata s predsjednikom Udruge
"Karlovacki poc¢asni vod ZNG-91” gospodinom Dubravkom Halovani¢em, brigadirom
u mirovini. Sve pohranjeno gradivo iz Domovinskog rata specificirano je popisima
preuzetoga gradiva koji su sastavni dio pojedina¢nih ugovora.

U 2016. godini preuzeto je sveukupno 96,10 d/m arhivskog gradiva.

2. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA

Prema Programu rada na sredivanju i obradi arhivskog gradiva nastavljeno je sredivanje i
obrada arhivskog gradiva i izrada znanstveno-obavijesnih pomagala (inventara i popisa) te je
nastavljen rad na popisivanju fondova DAKA i unoSenje podataka u Nacionalni arhivski
informacijski sustav.

Pored radova na sredivanju i obradi gradiva struc¢ni djelatnici Arhiva ve¢ su sredenim i
obradenim fondovima, odnosno fondovima za koje su izradena znanstveno-obavijesna
pomagala, vrsili pripajanje gradiva koje je preuzeto u Arhiv tijekom 2016. godine, odnosno
ranijin godina, te gradiva koje je naknadno, tijekom revizije spremista, pronadeno u
spremistima Arhiva — vrSene su dopune popisa i inventara. Dio pronadenog gradiva treba
identificirati, utvrditi provenijenciju, a nakon toga srediti.

Poslove obavlja U sastavu Odjela djeluje i radionica za konzervaciju i restauraciju gradiva.

2.1. UPRAVA JAVNE SLUZBE

2.1.1. HR-DAKA-0001 POGLAVARSTVO SLOBODNOG | KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (Magistratus L. et R. Civitatis
Carlostadiensis) - Karlovac (1763-1850) [1714/1762];
1763-1850

Poslovi:

Nastavak sredivanja i popisivanja gradiva iz 1789., 1790. i 1791. godine pristiglo iz HDA
(predano nasem arhivu), a koje se sada pripaja gradivu fonda Poglavarstva. Za to gradivo
djelomi¢no postoje nacinjeni popisi (elenchi). Rije¢ je o pismima bana poglavarstvu o
upravnim pitanjima, kupoprodajnim ugovorima, bra¢nim ugovorima, spisima gradske
blagajne, financijskim 1 drugim izvjeS¢ima, okruZnicama visih vlasti, Zagrebacke Zupanije,
tjeralicama, vojnim spisima, molbama gradana, izvacima zapisnika sjednica, zapisnicima
parni¢nih postupaka, zapisnicima diobenih postupaka, gradevinskoj dokumentaciji itd.
Sredeno je 8 novih kutija gradiva (0,8 d/m)
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Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Tijekom 2016. godine arhivist, ujedno skrbnik za starije arhivsko gradivo, pored dezurstva u
¢itaonici DAKA i poslova na izdavackoj djelatnosti i arhivskoj pedagogiji, rjeSavao je
zahtjeve 20 korisnika i istrazivaca, davao je podatke i omogucio istrazivanje i stru¢nu pomo¢
pretrazivanjem gradiva fondova do 1945. godine, te fondova odgoja i obrazovanja.

2.1.2. HR-DAKA-0002 POGLAVARSTVO SL. | KR. GRADA KARLOVACA
(1850-1918); 1850-1918

2.1.3. HR-DAKA-0003 POGLAVARSTVO GRADA KARLOVCA
(1918-1941); 1918-1941

2.14. HR-DAKA-0010 POGLAVARSTVO GRADA KARLOVCA
(1941-1945); 1941-1945

Poslovi:

Tijekom 2016. godine nastavljen je rad na tektonici fondova uprave i to Poglavarstva sl. i kr.
grada Karlovca 1850-1918, Poglavarstva grada Karlovca 1918-1941 i Poglavarstva grada
Karlovca 1941-1945. Rad je bio usmjeren na konac¢no razdvajanje ovih fondova koji na
policama nisu bili uredno i kronoloski sloZeni. Pri radu je arhivsko gradivo ovih fondova
slagano kronoloski po svojim tematskim cjelinama.

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Arhivistica, ujedno voditeljica Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva, sredivala je i
gradivo gospodarstva te je sudjelovala u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA. Obavljala je
i poslove na izradi preslika, kao i digitalnom snimanju fotografiranjem ili skeniranjem
gradiva.

Tijekom 2016. godine, na zahtjeve 70 korisnika i istrazivada, davala je podatke
pretraZivanjem gradiva fondova 1 zbirki s podrucja uprave (do 1945. godine), fondova
gospodarstva, zbirka gradevinske dokumentacije grada Karlovca.

2.1.5. HR-DAKA-18 NARODNI ODBOR KOTARA OGULIN
(1945-1962); 1945-1962[1963]

Poslovi:
Sredivanje nesredene projektne dokumentacije (1959-1963); kut. 15

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Pored dezurstva u citaonici DAKA, djelatnica arhivski tehnicar i skrbnik za arhivska
spremista, rjeSavala je i zahtjeve stranaka: novije gradivo uprave podrucja Ogulin i Ozlja.
Tijekom 2016. godine ukupno je rijeSen 231 zahtjev stranaka.
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2.1.6. HR-DAKA-021  NARODNI ODBOR KOTARA SLUNJ
(1945-1955); 1945-1952: knj. 54, kut. 169; d/m 19., SI

Poslovi :
Nastavak sredivanja i popisivanja gradiva, izrada sumarnog inventara

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivistica, ujedno skrbnik za novije arhivsko gradivo, tijekom 2016. godine, pored dezurstva
u Citaonici DAKA i unosa podataka za Europski arhivski portal (APE) je rjesavala 95
zahtjeva stranaka - fondovi uprave poslije 1945. godine, Sto ukljuCuje i1 pripremu i
dopremanje gradiva u ¢itaonicu za uvid i istrazivanje stranaka kao i pomo¢ kod istrazivanja.

2.1.7. HR-DAKA-316 SKUPSTINA OPCINE KARLOVAC
(1963 — 1993); 1963-1993

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva 1988. godine - sredeno 25 kutija

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehniCar, skrbnik za arhivska spremiSta, pored radova na sredivanju
gradiva tijekom 2016. godine zaprimio je i rijeSio ukupno 402 zahtjeva stranaka
pretrazivanjem gradiva uprave, i to gradiva u predmetima gradevinske dokumentacije
(gradevinske i uporabne dozvole, projekti) s podruc¢ja grada i kotara Karlovac (poslije 1945.),
gradiva fonda HR-DAKA-0513 Op¢inska uprava drustvenih prihoda Karlovac (1951-1990);
1955-1991. (kupoprodajni i darovni ugovori).

2.1.8. HR-DAKA-038  NARODNI ODBOR OPCINE KRNJAK
(1952-1962);1952-1962: kut. 55; d/m 5,5. SI

Poslovi :
Nastavak sredivanja i popisivanja gradiva, izrada sumarnog inventara

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Tijekom 2016. godine arhivistica, ujedno skrbnik arhivske knjiZnice, pored dezurstva u
¢itaonici DAKA 1 sudjelovanja u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA, rjeSavala je
zahtjeve 71 korisnika i istrazivaca - novije gradivo uprave podruc¢ja Vrginmosta i Vrbovskog.

2.2. PRAVOSUDE

2.2.1. HR-DAKA-138.  OPCINSKI SUD OGULIN - ZEMLJISNO KNJIZNI
URED (Kotarski sud Ogulin - Zemljisno knjizni ured)
(1790?- 1966?)

Poslovi:

Nastavak sredivanja zemljisno-knjiznih predmeta.
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2.2.2. HR-DAKA-0426 OPCINSKI/KOTARSKI SUD U KARLOVCU -
Karlovac (1945-1990); 1945-1977

Poslovi:

Nastavljeno je sredivanje serije ostavina 1946-1954 [1954-1958] - predmete je potrebno
popisati radi lakSeg pretrazivanja, s obzirom na to da posjedujemo samo 3 knjige evidencija
(Upisnici ostavina), za razdoblje od 1949. do 1954. godine i jednu biljeznicu ,,Evidencija -
pomocéni upisnik* (1948-1958).

- sredeno gradivo za razdoblje od 1950-1951 godine — kutija 24.

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Pored dezurstva u ¢itaonici DAKA, djelatnica arhivski tehnicar za gradivo pravosuda i
skrbnik za arhivska spremista, izradivala preslike i1 skenirala dokumentaciju za potrebe
stranaka i sluzbenu dokumentaciju DAKA.

Tijekom 2016. godine ukupno je rjeSsavano 23 zahtjeva stranaka.

2.4. PROSVJETA | KULTURA
2.4.1. HR-DAKA 429 VISA TEHNOLOSKA SKOLA KARLOVAC

(1955-1987)

Poslovi:
Pocetak sredivanja gradiva — sredene 42 kutije.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivistica koja radi na sredivanju fondova prosvjete, ujedno voditeljica Odjela za
informacijsko-dokumentacijske poslove, pored dezurstva u ¢itaonici DAKA i sudjelovanja u
kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA te obavljanju poslova arhivske pedagogije, tijekom
2016. godine zaprimila je i pretrazivanjem gradiva fondova prosvjete rjesavala 63 zahtjeva.

2.5. GOSPODARSTVO

25.1. HR-DAKA-614  DIREKCIJA ZELJEZNICA KARLOVAC
(1949.-1951. )

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva za 1950. godinu: 23 arhivske kutije.
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2.5.2.— 253. HOC BJELOLASICA d.o.0. ,,u ste¢aju*

IZGRADNJA KONSTRUKCIJE d.o.0. ,,u stecaju® iz Ogulina
Poslovi:
Godine 2016. je zavrsen prijem gradiva pravne osobe HOC BJELOLASICA d.o.o. ,,u stecaju*
u koli¢ini od oko 200 d.m. Pri tome je vrSen pregled gradiva prema prilozenom popisu
stvaratelja gradiva. Dio gradiva koji se nalazio u rolama predan je u Konzervatorsko-
restauratorsku radionicu DAKA, a nakon toga je uloZen u mape.
IzvrSeno je preuzimanje gradiva pravne osobe IZGRADNJA KONSTRUKCIE d.o.0. u
stecaju iz Ogulina u koli¢ini od oko 20 d/m pri ¢emu je vrSen nadzor prilikom preuzimanja.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehnicar, ujedno i skrbnik za arhivska spremista, tijekom 2016. godine,
rjeSavao je 347 zahtjeva stranaka, pripremao i potrazivao podatke iz gradiva fondova koje
¢uvamo u Arhivu, prvenstveno podatke o pla¢ama, radnom stazu, brisovna ocitovanja.

2.6. POLITICKE STRANKE, DRUSTVENO- POLITICKE ORGANIZACIJE I
UDRUGE

2.6.1. HR-DAKA-493  KOTARSKO SINDIKALNO VIJECE OGULIN -
(1945-1962); 1945-1958: knj. 6, kut. 19; d/m 2. SI

Poslovi:

Zavrseno je sredivanje gradiva i izraden je sumarni inventar.

2.8. OBITELJSKI I OSOBNI ARHIVSKI FONDOVI

2.8.1. OBITELJSKI FOND SPISIC

Obiteljski fond Plemenitaske obitelji Spisi¢ iz Pokupske Blatnice — gradivo u koli¢ini od 6
arhivskih kutija (0,6 d/m), u vremenskom razdoblju od 15. do 20. stoljeca (najstariji
dokument je iz 1497. godine).

Poslovi:

Nastavak sredivanja, stvaranje serija i izrada arhivskog popisa gradiva. Gradivo Cine spisi
pisani na latinskom jeziku, pa sredivanje obuhvaca i prijevod. Tijekom 2016. godine sredene
su 2 arhivske kutije.

2.9. ZBIRKE

2.9.1. HR-DAKA-608 KARTOGRAFSKA ZBIRKA

Poslovi:

Nastavak poslova na analitickom opisu gradiva preuzetog 2012./2013. iz Opc¢inskog suda u

Karlovcu: Zemljisno-knjizni odjel u Karlovcu i Ozlju., prate¢i abecednu podjelu serije
Katastarske 1 Sumske katastarske karte:
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Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Arhivist na sredivanju gradiva politi¢nih stranaka, DPO-a i udruga te zbirki, ujedno skrbnik
arhivskih zbirki, pored dezurstva u ¢itaonici Arhiva, sudjelovao je u kultuno — prosvjetnoj
djelatnosti DAKA te je pretrazivao i pripremao za koriStenje gradivo za 77 korisnika (stranke
1 istrazivaci).

2.10. REVIZIJE | EVIDENCIJE

Kako je postupak revizije spremista u DAKA postao kontinuirani proces, za ocekivati je da ¢e
se stanje evidentirano u Pregledu fondova i dalje mijenjati.

2.10.1. Uredivanje EAD datoteka za Europski arhivski portal (APE)
Nakon §to su nam proslijedene datoteke s Nacionalnog arhivskog informacijskog sustava u
EAD (XML) formatu za sve fondove i zbirke DAKA, nastavljeno je s objavom podataka o

fondovima i zbirkama na Europskom arhivskom portalu. Na glavhom APE portalu
(production) provjereni su i objavljeni podaci za 55 fondova i zbirki.

2.11. SKkrbnistvo spremista
U arhivskim spremi$tima tijekom godine skrbnici spremiSta su pratili 1 vodili evidenciju o
temperaturi 1 relativnoj vlaznosti zraka, a o€itane rezultate redovito su upisivali u kontrolne

evidencije.

U arhivskim spremistima su tijekom 2016. godine izmjerene sljedece vrijednosti temperature
i vlage: temperatura prosjek: 17,84 °C; vlaga prosjek: 74,98 %.

Spremista su redovito prozracivana, a u spremistima su postavljeni pokretni odvlazivaci zraka
iz kojih se redovito odstranjuje nakupljena tekucina.
3. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA DAKA

Za stru¢no usavrSavanja djelatnici Arhiva koristili su arhivisti¢ku, pravnu i povijesnu
literaturu.

3.1. PRISUSTVOVANJE STRUCNIM I ZNANSTVENIM SKUPOVIMA

- 10.-12.03.2016. - u Dubrovniku - sudjelovanje na Medunarodnoj konferenciji: 2. dani
ICARUS-a u Hrvatskoj na temu: Arhivi i zajednica,

- 31.03.2016. — u organizaciji Nacionalnog centra za stalno stru¢no usavrSavanje

cen e

SV

- 15.04.2016. — prisustvovanje predavanjima i predstavljanju projekta ,,Vojnicki Zivot i
slike ratnika u hrvatskom pograni¢ju od 16. stolje¢a do 1918.“ odrzanom u Hrvatskom
institutu za povijest,
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- 27.09.2016. — u karlovackom FranjevaCkom samostanu je odrzan znanstveni skup
kojim je obiljezena 250. obljetnica gimnazijskog obrazovanja u Karlovcu. Na
okruglom stolu je Antonio Bosio, arhivist DAKA, odrzao predavanje: ,,Razvoj plana i
nastavnog programa Kraljevske gimnazije u Karlovcu®,

- 18.10.2016. — u Gradu Karlovcu odrzana je radionica: ,,Program Kreativna Europa —
Od ideje do cilja“ na kojoj su sudjelovale dvije djelatnice DAKA,

- 26.10.-28.10.2016. — Nacionalni park Plitvicka jezera — sudjelovanje na 49.
Savjetovanju Hrvatskog arhivistickog drustva — tema: ,,Arhivi i Domovinski rat*. Na
Savjetovanju je Marija Jaguni¢, arhivistica DAKA, odrzala predavanje na temu:
,,Karlovacki arhiv u Domovinskom ratu*,

- 07.12.2016. — u Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu, arhivist DAKA je
prisustvovao tecaju: ,,Kartografske zbirke* .

4. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA
4.1. 1ZDAVANJE POTVRDA | INFORMACIJA

Za potrebe stranaka - pravnih i fizickih osoba, na pismene zahtjeve, izdavane su preslike
I potvrde iz arhivskog gradiva pronalazenjem podataka u gradivu fondova koje ¢uvamo.
Postupanje po zahtjevima stranaka obuhvaca sljedece poslove:

- traZzenje podataka sadrzanih u gradivu te, prema potrebi, rad s istraziva¢em u ¢itaonici
DAKA (Sto ukljucuje i pripremu i dopremanje gradiva u Ccitaonicu za uvid i
istrazivanje stranaka kao i1 pomo¢ kod istrazivanja i davanje podataka o gradivu)

- izradu preslika odnosno snimaka dokumenata.

Zahtjevi stranka odnose se na izdavanje podatka iz gradiva radi: legalizacije objekata,
sredivanja zemljiSno-knjiznog stanja, sredivanja imovinsko-pravnih odnosa, ostvarivanja
prava u sudskim postupcima, ostvarivanja prava iz radnog odnosa, provjere vjerodostojnosti
svjedodzbi... Zahtjevi su rjeSavani pretezito izdavanjem preslika: gradevnih dozvola,
uporabnih 1 lokacijskih dozvola, kupoprodajnih ugovora, upisa u mati¢ne knjige ucenika,
mati¢ne knjige radnika, matice rodenih, vjenCanih i umrlih, knjige ovjera...

Na podnesene zahtjeve stranke su dobile pismene odgovore pozitivne ili negativne.
Dokumenti su davani na uvid ovlaStenim osobama Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje Podruc¢ni ured u Karlovcu (utvrdivanje radnog staza, podataka o placama), Ureda
za graditeljstvo grada Karlovca, Ureda za graditeljstvo grada Duge Rese i Ureda za
graditeljstvo Karlovacke Zupanije (zbog sravnjivanja sa izvornikom 1 utvrdivanja
pravomoc¢nosti).

Tijekom 2016. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimljeno 1559 zahtjeva
stranaka, tj. privatnih i pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava te istrazivaca i drugih
korisnika gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na: podatke o plac¢i (isplatne
liste, obrasci M4), podatke o radnom stazu (mati¢ne knjige radnika, personalni dosjei),
podatke o Skolovanju, gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti),
podatke iz mati¢nih knjiga, sudskih predmeta i sl., samostalno istrazivanje gradiva u ¢itaonici
DAKA.
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4.2. CITAONICA - KNJIZNICA - INFORMACIJE (ODJEL ZA
DOKUMENTACIISKO-INFORMACIJSKE POSLOVE - INDOK)

4.2.1. Citaonica

Dezurstvo u Citaonici obavljali su, pored redovnih poslova na sredivanju i obradi gradiva,
strucni djelatnici Arhiva (arhivisti 1 arhivski tehnicari), a prema utvrdenom rasporedu
dezurstva u ¢itaonici DAKA — tjedna dezurstva.

Tijekom 2016. godine u evidencije je upisano ukupno 325 korisnika koji su ostvarili 643
posjeta.

U citaonicti je koriSteno arhivsko gradivo i stru¢na literatura. Od arhivskog gradiva koristeno
je ukupno 4773 arhivskih jedinica, od ¢ega najvise knjiga: 2828 knjiga (svezaka) i arhivskih
kutija: 1234.

Koristeni fondovi: uprava i javne sluzbe, pravosude, odgoj i obrazovanje, gospodarstvo i
bankarstvo, kultura, znanost 1 informiranje, politicke stranke, drustveno-politicke organizacije
I sindikati

Koristene zbirke: Zbirka mati¢nih knjiga, Zbirka gradevinske dokumentacije grada Karlovca,
Zbirka tiskovina (novina i ¢asopisa), Kartografska zbirka, Oglasi, proglasi i naredbe, Zbirka
fotografija.

U citaonici su koristene i knjige iz knjiznice DAKA.

4.2.2. Knjiznica Drzavnog arhiva u Karlovcu

ujedno radi i na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva uprave.

Poslovi u knjiznici DAKA: stru¢na i tehni¢ka obrada knjiznog fonda, $to ukljucuje upis knjiga
u knjigu akvizicije (smjestaj i signiranje), upis knjiga u abecedno kazalo; izdavanje knjiga i
novina iz Kknjiznice Arhiva na Kkoristenje djelatnicima DAKA i strankama, odnosno
istrazivac¢ima, isklju¢ivo u Citaonici Arhiva.

Upisano je 115 novih naslova, 140 inventarnih jedinica.

Popisana su sluzbena glasila: Sluzbeni list SFRJ, Narodne novine , Sluzbene novine SO Duga
Resa, Sluzbeni glasnik Kotara Karlovac, Sluzbene novine SO Karlovac.

IzvrSena je redovita godi$nja inventura knjiga.

4.2.3. Informiranje korisnika i web stranica DrZzavnog arhiva u Karlovcu
www.da-ka.hr

Na osobne upite, preko telefona i poStom zainteresiranima su davani podaci o arhivskom
gradivu i koristenju istoga.

Objavljivanjem informacija na svojoj web stranici DAKA se nastoji predstaviti javnosti i
prezentirati svoju djelatnost Sirem krugu korisnika. Cilj je omoguciti korisnicima da Sto brze,
lakse i jednostavnije steknu informacije o Drzavnom arhivu, njegovoj djelatnosti, gradivu
koje cuva, kao 1 nainu na koji mogu ostvariti pristup onom gradivu koje ith zanima.
Objavljivanjem informacija o svome radu na web stranici DAKA ostvaruje transparentnost
poslovanja i obavljanja djelatnosti.
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5. STRUCNO-ZNANSTVENA | IZDAVACKA DJELATNOST
5.1. IZDAVACKA DJELATNOST

5.1.1. Tiskanje knjige: »lzvori za povijest grada Karlovca — Sedmi svezak:
Oporuke I. dio (1730.-1771.)«

Knjigu je pripremio arhivist DAKA Antonio Bosio. Transliterirao je tekstove koji su pisani na
hrvatskoj karlovackoj kajkavstini i manjim dijelom na njemackoj gotici. Popratni dio tekstova
je pisan latinskim jezikom. Sastavio je regesta uz svaki dokument, kriticki obradio tekstove,
sastavio predgovor, uvod, popis kriti¢kih znakova, kazalo imena, kazalo mjesta te popis
notara i Kratica.

U knjizi su sakupljene oporuke karlovackih gradana od sije¢nja 1730. godine do veljace 1771.
godine. Oporuke su dokumenti koji su nastali prilikom bolesti ili posljednjih godina Zivota
karlovackih gradana, a sastavljali su se pred gradskim vlastima. To su spisi sadrzani u seriji
LuUpravni spisi® i ¢ine u njoj jednu podseriju. Svezak sadrzi sedamdeset i dvije oporuke iz
razdoblja od 1730. do 1771. godine. Ovo je prvi dio od ukupno dva dijela, jer namjeravamo
tiskati oporuke do 1781. godine, tj. do proglasenja Karlovca slobodnim kraljevskim gradom.
Knjiga je sufinancirana sredstvima Ministarstva kulture Republike Hrvatske, Karlovacke
zupanije i Grada Karlovca.

5.2. Sudjelovanje na Medunarodnom sajmu knjiga i u¢ila INTERLIBER

Na Medunarodnom sajmu knjiga i ucila Interliber, odrzanom od 08. do 13. studenoga 2016.,
Drzavni arhiv u Karlovcu je izlaganjem i prodajom svojih izdanja sudjelovao u zajednickom
projektu nasih drzavnih arhiva.

6. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

6.1. PREDAVANJA, IZLOZBE, PROMOCIJE

6.1.1. Izlozba ,,Ogulinski kraj u 19. stoljecu te pocetkom 20. stoljeca*

Tijekom trodnevne duhovno-kulturne proslave u SvetiStu u Ostarijama, povodom 16.
obljetnice uspostave Gospicko-senjske biskupije i biskupskog redenja mons. Zdenka Krizi¢a,
dana 23.05.2016. godine u Skoli u Ostarijama, arhivisti DAKA Marica Basar, Antonio Bosio i
Damir Klai¢ su uz prigodna predavanja postavili izlozbu DAKA: ,,Ogulinski kraj u 19.
stoljecu te pocetkom 20. stoljeca.

6.1.2. Obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva - 09. lipnja

Obiljezavanjem Medunarodnog dana arhiva hrvatska arhivska zajednica Zzeli potaknuti i
razviti svijest javnosti o arhivskom gradivu kao spomeni¢kom blagu.

U Drzavnom arhivu u Karlovcu smo 09.06.2016. godine svecano obiljezili Medunarodni dan
arhiva zajednickom temom hrvatskih arhiva: Hrvatski arhivi u Domovinskom ratu - povezana
s obiljezavanjem 25. obljetnice pocetka agresije na Hrvatsku i obrambenog Domovinskog
rata.
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Program obiljezavanja Medunarodnog dana arhiva u DrZzavnom arhivu u Karlovcu:

Domovinski rat na karlovackom prostoru:
- Karlovacka zupanija u Domovinskom ratu (Dubravko Halovani¢: predavanje, izlozba,
film)
- Stradanje zgrade Arhiva (Marija Jagunié, arhivistica DAKA: izlozba i predavanje)
- Pismohrane na okupiranom podrué¢ju (Marija Jagunié, arhivistica DAKA: izlozba i
predavanje).

Usporedne izlozbe autora: Marica Basar i Damir Klai¢, DAKA:
- Ratni informativni plakat iz 1916. godine
- Dr. Ante Starcevi¢ — 120. godiSnjica smrti
- 145. godisnjica Rakovicke bune iz 1871. godine.

6.1.3. Predavanje: ,,Slunj u okruZenju 1991.«

U organizaciji Povijesne postrojbe ,,Karlovacki po¢asni vod ZNG-91° je 03.10.2016. godine u
Gradskoj knjiZnici ,,Jvan Goran Kovaci¢* Karlovac odrzano predavanje ,,Slunj u okruZenju
1991.“ i projekcija dokumentarnog filma ,,Napad na Slunj 1991. godine*. Tom prigodom je
Marija Jagunié, arhivistica DAKA, pripremila izlozbu i predavanje o pocetku Domovinskog
rata na podrucju Slunja.

6.1.4. Obiljezavanje 25. obljetnice Domovinskog rata i Dana neovisnosti

U suorganizaciji s Povijesnom postrojbom ,,Karlovacki pocasni vod ZNG-91” i u suradnji s
Hrvatskim memorijalno-dokumentacijskim centrom Domovinskog rata u Drzavnom arhivu u
Karlovcu smo 20. listopada 2016. godine svecano obiljezili 25. obljetnicu Dana neovisnosti
Republike Hrvatske sljede¢im programom:

- Dr. sc. Ana Holjevac Tukovi¢, HMDCDR — predavanje: “Stvaranje hrvatske drzave i
obrana njezine samostalnosti”.

- film brig./mir. Dubravka Halovani¢a: ‘“Ratna zbilja — napad na Karlovac”.

- 1zlozba “Ratne fotografije” iz zbirke fotografija Dubravka Halovanica,

- na prostoru ispred zgrade Drzavnog arhiva u Karlovcu — predstavljanje starodobnih
vojnih vozila.

6.1.5. Predstavljanje knjige: ,,Drzavni arhiv u Karlovcu — Zbornik radova
povodom 55. obljetnice“.

Dana 05.12. 2016. godine predstavili smo nase najnovije izdanje: ,,Drzavni arhiv u Karlovcu
— Zbornik radova povodom 55. obljetnice”. Knjigu su predstavili: dr. sc. Milan Kruhek,
Dragica GrSi¢, prof. i Marica Basar, urednica, a u glazbenom programu sudjelovali su
profesori i uc¢enici Glazbene skole Karlovac.

U tom izdanju su objavljeni radovi o zna¢ajnim zbivanjima u naSem Arhivu:

- obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva od 2009. do 2015. godine (Drzavni arhivi u
Hrvatskoj, Gruntovnica, MatiCarstvo, Dokumentarna fotografija, Sluzbeno
oglaSavanje u proslosti — Karlovacki oglasi na pocetku 20. stoljeca, Prvi svjetski rat),
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- znadajne prinove u Arhivu - Obiteljski fond Spigi¢ (1497.-1913.),

- strucni arhivisticki radovi o zastiti gradiva izvan arhiva — Propisi o uredskom i
arhivskom poslovanju i njihova primjena u praksi,

- inventari fondova (Zajednica op¢ina Karlovac, MNO i NOO Dreznica, NOO Ozalj,

- Pedagoska akademija Karlovac, Jugoturbina Karlovac),

- recenzije publikacija izvornog arhivskoga gradiva (Izvori za povijest grada Karlovca),

- popis franjevaca — ucitelja u karlovac¢kim $kolama.

6.2. SURADNJA

6.2.1. Suradnja s Gimnazijom Karlovac - IstraZivanje povijesti karlovacke gimnazije
istrazivanjem gradiva koje se cuva u DAKA

Nastavak suradnje s Gimnazijom Karlovac na istrazivanju povijesti karlovacke gimnazije
istrazivanjem gradiva koje se ¢uva u naSem Arhivu: fond HR-DAKA-372 Kraljevska visa
realna Skola u Rakovcu-Karlovcu 1838-1884. Rezultat rada bit ¢e knjiga o povijesti
rakovacke Realke, kojoj ¢e biti autori Antonio Bosio, arhivist DAKA i prof. Dragica Grsic.
6.2.2. Suradnja s Muzejom za umjetnost i obrt Zagreb

Na izlozbi ,,Veli¢anstveni Vranyczanyjevi — umjetnicki, povijesni i politicki okvir zivota
jedne obitelji*“ koristeno je i arhivsko gradivo koje cuvamo u DAKA

6.2.3. Suradnja s Gospicko-senjskom biskupijom

Ostvarena je suradnja s Gospicko-senjskom biskupijom u realizaciji Projekta zrtvoslova
Drugog svjetskog rata i pora¢a pruzanjem pomo¢i u istrazivanju gradiva Mati¢nih knjiga iz
zupa Ogulinskog dekanata koje cuvamo u DAKA.

6.2.4. Serijal ,,Hrvatski velikani*

Za TV emisiju, serijal ,,Hrvatski velikani“ u produkciji Roberta Knjaza koristene su
fotografije iz Zbirke fotografija DAKA koje se odnose na Nikolu Teslu.

6.2.5. Publikacija ,,Katoli¢ko groblje Dubavac*

Gradivo koje cuvamo u naSem arhivu koriSteno je za potrebe izdavanja publikacije ,,Katolicko
groblje Dubovac®, u izdanju tvrtke Zelenilo d.o.o. Karlovac.

6.2.6. Suradnja s DrZavnim arhivom u Zagrebu

Istrazivanje 1 koriStenje gradiva DAKA koje sadrzi podatke o obitelji Vranyczany Dobrinovi¢,
a vezano za tekst o Klotildi Buratti rod. barunica Vranyczany Dobrinovic.
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6.3. ARHIVSKA PEDAGOGIJA

Arhivska pedagogija podrazumijeva pedagosku djelatnost Arhiva, pa je sukladno planiranom,
nastavljena suradnja i rad sa zainteresiranim skolama: predstavljanje Arhiva, znacajnog i
zanimljivog izvornog gradiva koje ¢uvamo u DAKA.

Tijekom 2016. godine DAKA su posjetili:
- udenici treéih i Getvrtih razreda razreda OS Dragojle Jarnevié i njihove uéiteljice
- petnaesti narastaj Visoke docasniCke Skole
- kinezioloski ¢asnici i do€asnici roda Hrvatske kopnene vojske.

DAKA nema zaposlenog arhivskog pedagoga, a osmisljavanje i izvedbu programa arhivske
pedagogije obavljaju arhivisti Ines Buc¢ar i Antonio Bosio.

1. DIGITALIZACIJA, KONZERVACIJA | RESTAURACIJA GRADIVA

7.1. DIGITALIZACIJA GRADIVA

Nastavak digitalizacije gradiva Zbirke gradevinskih nacrta kotara Karlovac, Ogulin, Otocac,

Gospi¢, Delnice i Susak koju ¢ine nacrti i dokumentacija od prve polovice 19. stolje¢a do
1944. godine — nacrti Gradevnog kotara Otocac.

7.2. KONZERVACIJA | RESTAURACIJA GRADIVA U RADIONICI ZA
KONZERVACIJU | RESTAURACIJU DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

Godine 2010. je otvorena konzervatorsko-restauratorska radionica nasSega Arhiva, u kojoj su

tijekom 2016. godine izvedeni, uz odgovaraju¢a izvjes¢a i fotodokumentaciju, zahvati

konzerviranja i restauriranja te uveza arhivskoga gradiva fondova 1 zbirki koje cuvamo.

Za rad u radionici 1 knjigoveznici nabavljen je potrebni repromaterijal, kao i uredaj za

popravljanje hrptova knjiga.

IzvrSeni su 1 radovi za sluzbene potrebe DAKA (tajnistvo, raCunovodstvo, knjiznica DAKA).

1. Konzerviranje i restauriranje:
- restaurirano: - spisi: 1179 komada; - karte (nacrti): 36 komada; - plakati: 2 komada

2. Uvez knjiga - uvezano je ukupno 14 knjiga- od toga: 6 knjiga - uvezano u Unibind uvez
8 knjiga - tvrdi uvez, ru¢no Sivano

3. Zastitna ambalaza: - kutije: 13 komada; - mape: 3 komada;
- poliesterska folija: 21 komad

4. Ciséenje i konzervacija: - novine 316 komada

5. Ravnanje karata: 166 karti — gradivo fonda HOC Bjelolasica d.o.o. ,,u stecaju‘
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Tijekom arhivisticke obrade fondova izraduju se popisi osStecenog gradiva 1 u suradnji sa
restauratorom majstorom sastavljaju se popisi gradiva koje se predlaze za uvezivanje,
restauriranje-konzerviranje.

8. MATERIJALNO-FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA 1 ZGRADE

Zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu sagradena je 1980. godine od armiranog betona.
Izgradena je namjenski za cuvanje arhivskog gradiva, zaStiCena metalnim reSetkama i
mrezama u suterenu i na ulaznim vratima, ali na spremistima ima previse staklenih povrSina.
Arhivsko gradivo smjesteno je u spremiStima Arhiva na metalnim policama, u metalnim
ormarima ladi¢arima, metalnim ormarima za filmove i fotografije.

Zgrada je tijekom Domovinskog rata teSko oSte¢ena u topnickim napadima te je obnovljena
sredstvima Ministarstva kulture RH, ¢ijim su sredstvima 1996. godine izgradeni kosi krovovi,
a 2007. godine dogradena je ulazna rampa. Kako je u zgradi ugradeno dizalo, dogradnjom
ulazne rampe na glavnom ulazu uklonjena je barijera, ¢ime je osobama smanjene
pokretljivosti nesmetano i bez ogranicenja omoguceno koristenje uslugama Drzavnog arhiva
u Karlovcu.

Tijekom 2016. godine izvedeni su radovi na elektroinstalacijama, nabavljeni su regali za
odlaganje arhivskog gradiva, arhivska kolica, prijenosni odvlazivaci zraka, obavljeni su svi
potrebni redoviti 1 periodi¢ki pregledi radi utvrdivanja ispravnosti vatrogasnih aparata,
vatrodojavnog i protuprovalnog sustava, hidrantske mreze, dizala.

9. ODJEL ZA OPCE POSLOVE
9.1. TAJNISTVO I ADMINISTRATIVNO POSLOVANJE

U Tajnistvu DAKA obavljaju se: opci, pravni i kadrovski poslovi Arhiva; organizira se skrb
za sigurnost objekta i imovine; uredski poslovi i vodi se pismohrana Arhiva, poslovi
odrZavanja objekata, nabave i odrZavanja opreme.

Obavljali su se poslovi informiranja radnika, prijem i informiranje stranaka te prijem, pregled,
protokoliranje, raspored predmeta (arhivistima i arhivskim tehni¢arima za rjeSavanje stranaka,
sluzbena posta ravnateljice), slanje i odlaganje rijeSenih predmeta. Obrada predmeta,
organizacija poslova na izradi preslika i snimaka gradiva — pisanje svih dopisa, prepisivanje i
preslikavanje (kopiranje) dokumenata za potrebe stranaka i za potrebe Arhiva.

Pracenje zakonskih propisa od znac¢aja za Arhiv i staranje o njihovoj primjeni u praksi, izrada
programa rada i izvjeS¢a 0 radu DAKA, izrada op¢ih akata, rjeSenja i odluka, tumacenje i
skrb o njihovoj primjeni.

Obavljani su poslovi:
- u svezi radnih odnosa radnika DAKA: zdravstveno i mirovinsko osiguranje, izrada
plana i rjeSenja o koristenju godisnjih odmora, registra zaposlenih u javnom sektoru i
COP, poslovi u vezi evidencije prisutnosti na radu
- usvezi zaStite na radu i zaStite od pozara

- U Svezi sa sigurnos$¢u zgrade, odrzavanjem zgrade i instalacijama 1 uredajima u zgradi
DAKA
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- vezani za provedbu programa energetske ucinkovitosti

- usvezi nabave i izrade plana nabave i izvjes¢a o javnoj nabavi, provodenja postupaka
bagatelne nabave, poslova u svezi srediSnje javne nabave

- usvezi ispunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti sukladno Uredbi o sastavljanju
i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti.

Sudjelovanje na stru¢nim seminarima, pracenje propisa i ¢lanaka objavljenih u stru¢nim
casopisima.

9.2. FINANCIJSKO POSLOVANJE

Poslove u raCunovodstvu DAKA obavljaju dvije djelatnice: voditeljica racunovodstva i
racunovodstveni referent-financijski knjigovoda (blagajnik).

Izradena su sva potrebna izvjes¢a za Ministarstvo kulture, Poreznu upravu, Drzavni zavod za
statistiku, FINA-u, Drzavni ured za reviziju. Prilikom predaje svih izvje$¢a postovani su
zakonski rokovi izrade istih.

Izraden je zavr$ni racun (financijsko izvjesc¢e) za 2015. godinu, financijski plan za 2016.

godinu, periodi¢ni obracuni za 2016. godinu, financijska izvje$¢a za posebne programe za
2016. godinu.

U racunovodstvu DAKA su praceni zakonski propisi o financijskom i racunovodstvenom
poslovanju, s posebnim naglaskom na prora¢unsko racunovodstvo.

U racunalnim programima vode se sve potrebne evidencije i s time u vezi zakonom propisane
poslovne knjige.

Redovito su izradivani kvartalni obrasci obveza i mjese¢na izvje$¢a o ostvarenim vlastitim
prihodima. Napravljeni su svi potrebni obracuni plac¢a, naknade bolovanja, obracuni jubilarnih
naknada, pomoc¢i, naknada za prijevoz na posao.

Izvrsena su testiranja dokumentacije vezane uz lIzjavu o fiskalnoj odgovornosti za 2015.
godinu.

Uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih ra¢una. Sve obveze pla¢ane su u rokovima
dospijeca, kao §to smo strogo vodili i brigu o naplati svojih potrazivanja.

Obavljeni su svi poslovi pripreme i provedbe godisnjeg popisa imovine i obveza odnosno
inventure.

Djelatnice koje obavljaju poslove u racunovodstvu DAKA sudjelovale su na stru¢nim
seminarima iz podrucja financijsko-ra¢unovodstvenog poslovanja.
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9.3. DOMAR-PORTIR I ODRZAVANJE CISTOCE
Tijekom 2016. djelatnik je obavljao sljedece poslove:

- rukovanje ku¢nom telefonskom centralom,

- vodenje evidencije ulaska u zgradu i izlaska iz zgrade Arhiva,

- prijem stranaka i primanje zahtjeva stranaka,

- svakodnevni obilazak zgrade i prostora oko zgrade Arhiva te ukazivanje na uocene
pojave i nedostatke,

- obavljanje sitnijih popravaka u zgradi (zamjena sijalica, popravci u sanitarnim
¢vorovima i sl.) i dogovaranje potrebnih popravaka,

- skrb o instalacijama u zgradi Arhiva (vodovodne, toplovodne i elektri¢ne), strojevima
1 uredajima (podstanica za centralno grijanje, pumpa za kanalizaciju, elektricni
agregat), o njihovoj kontroli 1 ispravnosti i vodi odgovarajuce evidencije,

- obavljanje poslove djelatnika zaduZenog za poslove zastite od pozarai zaStite na
radu te briga o sredstvima protupozarne zastite.

Dvije djelatnice na odrzavanju cisto¢e odrzavale su i Cistile radni 1 spremis$ni prostor,
Citaonicu 1 izloZbeni prostor, podrum, hodnike, stepeniSta, dizalo, staklene povrSine,
neposredni okoli§ zgrade.

KLASA: 612-06/17-01/03
URBROJ: 2133-62-01-17-01
Karlovac, 25. sije¢nja 2017. godine

Ravnateljica:

Davorka Jankovi¢-Skrtié, dipl. iur.
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